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1. Uvodni ustasnoveni

Na zéklad¢ narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto udajii a o zruseni smeérnice
95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich udajii) (déle jen ,,nafizeni GDPR*), vydavam jako statutarni
organ Skoly tuto smérnici. Tato smérnice upravuje pravidla pro zachovani zakonnosti, korektnosti,
transparentnosti, u¢elové omezeni, minimalizaci idajt, pfesnost, omezené ulozeni, divérnosti, integrity,
dostupnosti a odolnosti systému zpracovavajicich osobni data/idaje v ramci organizace. Jejim tcelem je
zajistit soulad s GDPR a prokazani naplnéni vSech principt a pozadavki GDPR, vytvofit uceleny soubor
pravidel na ochranu osobnich udaji ve Skole, aby byla zaji$téna jejich ochrana proti neopravnénému
zachazeni s daty.

Zakladni pojmy jsou:
GDPR - General Data Protection Regulation.

Osobni udaj - veskeré informace o fyzické osob¢ (napf. jméno, adresa, datum narozeni, rodné ¢islo...) na
zaklad¢ kterych Ize tuto osobu identifikovat.

Citlivy udaj — osobni 0idaj takového charakteru, Ze mize subjekt tdaji sdm o sobé€ poskodit ve spole€nosti,
v zaméstnani, ve Skole, nebo miiZe zapficinit jeho diskriminaci. Jde o udaj vypovidajici o narodnostnim,
rasovém nebo etnickém plivodu, politickych postojich, ¢lenstvi v odborovych organizacich, nabozenstvi a
filozofickém presvédceni, zdravotnim stavu a sexudlnim Zivoté subjektu udaju a geneticky udaj subjektu
udaju; citlivym udajem je také biometricky tidaj, ktery umoziuje ptimou identifikaci nebo autentizaci
subjektu udaji.

Zpracovani osobni udaji - jakakoliv operace s osobnimi udaji, jako je shromazdéni, zaznamenani, ulozeni,

pozménéni, nahlédnuti, pouziti, Sifeni, omezeni, vymaz apod.

Spravce - pravnické nebo fyzicka osoba (v tomto ptipadé¢ skola), kterd urcuje tcely a prostiedky zpracovani
osobnich udajt.

Zpracovatel -fyzicka nebo pravnicka osoba, nebo subjekt, ktery zpracovava osobni udaje pro spravce
(spravce si jej najima - Gcetni, lékar,...).

Povérenec — osoba, ktera posuzuje ¢innost spravce ¢i zpracovatele, zda je v souladu s platnou pravni
tipravou, informuje je, radi, dava doporuéeni. Reditel §koly jmenuje povéfence pro ochranu osobnich udaji
podle ¢l. 37 natizeni (fyzickou, nebo pravnickou osobu), uzavie s nim pracovné pravni vztah, nebo smluvni
vztah podle obCanského prava.

2. Zpracovani osobnich adaju (¢l. 6, 7, 8 narizeni)



Osobni udaje se mohou ve $kole zpracovavat pouze na zakladé pravniho piedpisu nebo na zaklad€ souhlasu

subjektu udaji (zak, zdkonny zastupce zaka, zaméstnanec skoly).

Zpracovani osobnich udajii mize byt také na zakladé vefejného z4jmu nebo pii vykonu veiejné moci.

Souhlas subjektu udaju (zak, zakonny zastupce zaka, zaméstnanec §koly) musi byt informovany, konkrétni a
pisemny a spravce osobnich Udaji je povinen ziskat jej jesté predtim, nez zpracovani osobnich udaji
zahaji, a také je povinen jej po celou dobu zpracovani prokazat. Souhlas se zpracovanim osobnich udaji
vydava zédkonny zastupce zéka nebo zak, a to v ndvaznosti na splnéni podminky rozumové a volni
vyspélosti nezletilého (§ 31 obCanského zadkoniku).

Reditel $koly diisledné zakazuje piedavani osobnich Gidaj 24k tietim osobam soukromého prava (nabidky
pomiicek, knih, aktivit pro zaky). Obdobné se postupuje i u osobnich udaji zaméstnancu skoly.

L

Osobni adaje

\

Osobni udaje zpracovavané na
zaklad¢ Skolského zakona

Osobni udaje
zpracovavane ve
vefejném z4jmu nebo
pfi vykonu vetejné
moci

Osobni udaje zpracovavané na
zéklad¢ informovaného souhlasu

- Skolni matrika,

- doklady o prijimani deti, Zakui,
studentii a uchazecii ke
vzdelavani, o priitbehu
vzdeélavani a jeho ukoncovani,

“ tridni kniha,

- zaznamy z pedagogickych rad,

- kniha urazit a zaznamy o
urazech déti, Zaku a studentu,
popripadé lékarské posudky

: predavani udaju do

okresniho archivu
(zakon o
archivnictvi),

- predavani udaju

organiim statni
spravy (MSMT, CSI,

krajsky urad)

- seznamy Zaku na mimoskolnich

- seznamy Zakit na soutézich a

- jména osob, které budou odvadet
- kontakt na zdakonné zastupce (neni

-fotografie za iuicelem propagace ci

- zverejnéni vytvarnych a obdobnych

‘- zaznamy z kamerového systému Skoly

akcich a zahranicnich zdjezdech,
olympiaddach,

dité z materske Skoly, Skolni druZiny,
shodny s adresou ditéte),

zvySeni zajmu Zaku o studium na
dane Skole,

del zakii na vystavach a prehlidkach,

porizované za ucelem bezpecnosti
Zakit a ochrany jejich majetku.

Osobni tdaje zpracovavané podle
zvlastnich zakoni

- podneéty pro jedndani OSPOD,
prestupkové komise

- podklady zZadkii pro vySetreni
v PPP,

- hldsent trestnych cinii,
neomluvend absence

‘udaje o zdravotni zpusobilosti

ditéte nebo Zaka na zotavovacich
akcich

Informovany viz. pfiloha

3. Zpracovani citlivych udaju (¢l. 9 naiizeni)

Zvl1astni pozornost je vénovana zpracovani citlivych udajt. Jedna se naptiklad o:
* udaje o zdravotnim stavu ditéte nebo zamé&stnance skoly,
* mentalni omezeni (poruchy ucenti, ...),



- specifické stravovaci plany souvisejici se zdravotnim stavem, filozofickym nebo nabozenskym
piesvédcenim,
* popis rodinného prostredi zaka,

Nevhodna prace s citlivymi udaji mize mit nepiiznivy vliv na dotéené osoby. Skola proto zpracovava tyto
udaje pouze vV nezbytném rozsahu a dba ve zvysené miie o jejich zabezpeceni.

4.Informace o ochrané osobnich udaji (€l. 12 narizeni)

Veskeré informace o tom, jak Skola zajistuje ochranu osobnich idaj, jsou v listinné podobé¢ ulozeny ve
spisovné $koly, v elektronické podobé na www strankach $koly, na nasténce ve $kole a u povéiené osoby
Mgr. Ondieje Vicka. Informace o ochrané osobnich udajii jsou zpracovany v podobé:

* Smérnice feditele Skoly k ochrané osobnich udajt s pfilohami

* Informace o ochrané osobnich udajti pro zaméstnance

* Informace o ochrané osobnich idajii pro zakonné zastupce déti/zakt
* Informace o ochran¢ osobnich udajii pro déti/zaky

Reditel §koly informuje zaméstnance $koly nejméné 1x roéné o ochrané osobnich tdaji ve $kole.

Ttidni ucitelé nejméné 1x rocné informuji zaky (tfidnické hodiny) a zdkonné zastupce zaku (tfidni schizky)
o ochran€ osobnich udajii ve Skole. Viz plany skoly.

5. Pravo na pristup k osobnim udajim (¢l. 15 narizeni)

Kazdy subjekt udajt (zak, zdkonny zastupce zéka, zaméstnanec $koly) ma pravo na ptistup k osobnim
udajiim, které se ho tykaji. Postup je nésledujici:

* Subjekt udaji (zak, zakonny zastupce zaka, zaméstnanec $koly) ma pravo si podat zadost o informaci,
zda a v jakém rozsahu jsou zpracovavany jeho osobni udaje.

» Skola musi subjektu tdaji (Zaktim, zakonnym zastupctim zaka), poskytnout kopie zpracovani osobnich
udaja.

- Skola poskytuje subjektu udajii informace o ochrané osobnich udajii bezplatné. Pouze v ptipadé, kdy jsou
zadosti podané subjektem udajli zjevné nediivodné nebo nepfiméiené, zejména protoze se opakuji, miize
teditel Skoly rozhodnout o uloZeni pfiméfeného poplatku, nebo odmitnout zddosti vyhovét. Zjevnou
nedivodnost doklada spravce (feditel Skoly). V takovém piipadé se vySe poplatku fidi sazebnikem thrad
za poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, viz kapitola
18 Poplatky.

- Skola pii poskytovani udaji uptednostiiuje dalkovy piistup k osobnim tidajim Zadatele.

- Zadost nelze odepfit z technickych nebo jinych provoznich divodii.

- Skola vzdy db4 na to, aby zadost o poskytnutou informaci zjiitovala pouze opravnény zajem zadatele.

+ Skola vzdy dbé na to, aby pii poskytnuti informace o osobnich udajich nebyly zaroveii poskytnuty osobni
udaje jinych osob.

Zadost subjektu udajii vyfizuje §kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve vyjimeénych
ptipadech do 2 mésict.

6. Pravo na opravu osobnich udaji (¢l. 16 narizeni)

Kazdy subjekt udajt (zak, zdkonny zastupce zéka, zaméstnanec $koly) ma pravo na opravu k osobnim
udajim, které se ho tykaji. Miize se jednat o zménu adresy, jména, bydlisté, telefonniho ¢isla pod.

Ttidni ucitelé do 30. zaii Skolniho roku zapracuji do Skolni matriky dotaznik na kontrolu aktualnosti
osobnich udajt zaki, viz plan Skoly. Dal$i doplnéni nebo zmény ve Skolni matrice provadeji dle aktudlni
zmény.

Zameéstnanci Skoly maji povinnost ohlasovat zaméstnavateli vSechny skutec¢nosti, které jsou nezbytné pro
vedeni personalni a mzdové dokumentace prostfednictvim tiskopisu Ohlasovaci povinnost zaméstnance.



Zadost subjektu udaji vyfizuje $kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdgji do 1 mésice, ve vyjimeénych
piipadech do 2 mésict.

7. Pravo na vymaz osobnich udaji (¢l. 17 a 18 narizeni)

Kazdy subjekt udajii (zak, zdkonny zéastupce zéka, zaméstnanec Skoly) ma pravo na vymaz k osobnim
udajum, které se ho tykaji.

Tohoto prava nelze vyuzit pii zakonném zpracovavani osobnich idajii jako je Skolni matrika, ptijimaci
fizeni, personalni a mzdova evidence apod. S témito dokumenty je nakladano dle spisového a skartaéniho
fadu skoly (viz Spisovy a skartacni iad skoly) a této smérnice.

Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich udaji se tyka pouze pripadl, kdy subjektu udaji (zék, zdkonny
zastupce zaka, zaméstnanec Skoly) dava souhlas se zpracovanim osobnich udaja (viz Informovany souhlas
se zpracovanim osobnich udajii).

V zavéru skolniho roku se vzdy provadi kontrola dokumentace Skoly, aby dale neobsahovala zbytecné
osobni udaje (Zaci odchazejici ze Skoly, rozvazani pracovniho poméru zaméstnance apod.).

Reditel §koly diisledné zakazuje predavani osobnich udaji zaka tfetim osobam soukromého prava (nabidky
pomtcek, knih, aktivit pro zaky). Obdobné¢ se postupuje i u osobnich udaji zaméstnanct skoly.

Zadost subjektu udaji vyfizuje $kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve vyjimeénych
ptipadech do 2 mésicu.

8. Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji (¢l. 21 narizeni)

Kazdy subjekt udaji (zak, zakonny zastupce zaka, zaméstnanec §koly) ma pravo vznést namitku proti
zpracovani osobnich udaja, které se ho tykaji.

Tohoto prava nelze vyuzit pii zdkonném zpracovavani osobnich udaju jako je Skolni matrika, pfijimaci
fizeni, personalni a mzdova evidence apod. S témito dokumenty je nakladano dle spisového a skarta¢niho
fadu skoly (viz Spisovy a skartacni rad skoly) a této smérnice.

Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich udaji se tyka pouze piipadi, kdy subjektu udajh (zak, zdkonny
zastupce zaka, zaméstnanec Skoly) dava souhlas se zpracovanim osobnich tdaja (viz Informovany souhlas
se zpracovanim osobnich udajii).

Zadost subjektu udajii vyfizuje §kola bez zbyteéného odkladu, nejpozdgji do 1 mésice, ve vyjimeénych
ptipadech do 2 mé&sicti.

9. Prevence a vychova k ochrané osobnich udaji

Déti zasluhuji zvlastni ochranu osobnich udajti, protoze si mohou byt méné védomy dotcenych rizik,
disledkt a zaruk a svych prav v souvislosti se zpracovanim osobnich idaji. Tato zv1asStni ochrana se
vztahuje zejména na pouzivani osobnich udaji déti pro ucely marketingu nebo vytvaieni osobnostnich i
uzivatelskych profilli a shromaZzd’ovani osobnich tidaji tykajicich se déti pfi vyuZivani sluZzeb nabizenych
pfimo détem.

Koordinator SVP piipravi vhodna priifezova témata, ve kterych budou Z4ci seznamovani s problematikou
ochrany osobnich udaji:

- zasady ochrany osobnich udajt,

* prava pii ochrané osobnich tdaj,

* pouZzivani osobnich udajl pro ucely marketingu,

* bezpecném vyuzivani informacnich technologii a chovani na internetu.

10. Obecné zasady pro zpracovani osobnich idajia dle ¢l. 5 narizeni EU

Pti praci s osobnimi Uidaji se vSichni zaméstnanci Skoly fidi témito obecnymi zdsadami:



10.1. Zakonnost
1. Jakékoli osobni tdaje jsou zpracovavany organizaci zdkonnym zptsobem, tedy bud’ na zakladé
zékona (pravniho ptedpisu), nebo se souhlasem subjektu, jehoz tidaje se zpracovavaji. Organizace
zajistuje prubéznou kontrolu, zda nedochdzi ke zpracovani nad rdmec zpracovany zakonem, zda
udaje, které skola ziskava, jsou pro jeji Cinnost nezbytné; zda vSechny udaje jsou zpracovavany
v souladu s pravnimi predpisy. Udaje jsou poskytovany struénym, srozumitelnym a snadno
pristupnym zptisobem, za pouziti jednoznac¢nych a jednoduchych jazykovych prostredkd.
2. Subjekty, jejichz osobni tidaje jsou Skolou zpracovavany a jejich zakonni zastupci (dale jen
»subjekty*), jsou o tom informovany prokazatelnym zpiisobem
a. o rozsahu a ucelu zpracovavanych udajt,
b. zda jde o zpracovavani pro splnéni pravni povinnosti §koly, nebo o zpracovani na zakladé
poskytnutého souhlasu,

0 diivodech a Ihttach ulozeni informaci,

d. moznostech subjektu pii odvolani souhlasu, obracet se na zpracovatele dat, na moznosti
namitek, na pravo pozadovat omezeni zpracovani dat jejich opravu ¢i vymaz.

3. Pokud je pro zpracovani osobnich tdajti nezbytny souhlas (dité, jeho zakonny zastupce,
zaméstnanec) pak musi byt informovany, konkrétni a pisemny. Zpracovani osobnich idaji je mozné
provadét az po ziskani souhlasu. Pisemna podoba souhlasu se uchovava po celou dobu zpracovani
udaju.

4. Osobni udaje zpracovavané na zaklad¢ skolského zakona a provadécich predpist, zvlastnich zakona

- skolni matrika,
- dokumenty souvisejici s podptiirnymi opatfenimi zak,
- dokumenty souvisejici se socialn¢ pravni ochranou déti.
5. Osobni udaje zpracovéavané na zéklad¢ vefejného zéjmu
- statistické vykaznictvi
6. Osobni udaje zpracovavané na zéklad¢ informovaného souhlasu
- seznamy ucastnikll $kolnich a mimoskolnich akei pro dodavatele sluzeb
- udaje zvetejniované skolou v médiich — web skoly, tisk, propagac¢ni materialy
- kontaktni udaje na zdkonné zastupce a jiné osoby, které se podileji na vzdélavani
ditéte (vyzvedavani ze Skoly, druziny),
- citlivé osobni tdaje, které byly poskytnuty dobrovolné zakonnymi zastupci déti
V z4jmu zajisténi jejich specifickych potieb (zvlastni naroky na stravu, reZim,
zdravi, rodinnd anamnéza, kulturni zvyklosti...).

7. Informovany souhlas. Jeho podoba je uvedena v pfiloze této smérnice, text je podle potieb

upravovan s ohledem na ucel a vék déti.

o

10.2. Korektnost

Spravné pouziti, pfesné, spoleCensky bezvadné.

10.3. Transparentnost

Vsechny informace o ochrané osobnich udaji uréené subjektu udaji (zak, zakonny zastupce, zaméstnanec)
jsou stru¢né, snadno pristupné a srozumitelné, podavané za pouziti jasnych a jednoduchych jazykovych
prostiedki.

10.4. Ucelové omezeni

Osobni udaje jsou organizaci shromazd’ovany pouze pro uréité, vyslovné vyjadiené a legitimni ucely. Udaje
shromdzdéné pro rizné ucely nelze spojovat, musi byt evidovany a zpracovany oddélene
1. Rozsah osobnich tdaji zpracovavanych o détech, Zacich, studentech (dale jen Zaci)
2. Rozsah zpracovavanych informaci je dan



- pravnimi predpisy, zejména Skolskym zakonem a provadécimi ptedpisy. Jedna se zejména o
udaje pro Skolni matriku a pro poskytovani podptrnych opatieni zakiim uvedenym v § 16
odst. 9 skolského zédkona. Tyto tidaje jsou ziskdvany od zékonnych zastupct zaki
standardizovanymi dotazniky a formulafi, které zajist'uji, aby nebyly ziskavany udaje, které
Skola ke své Cinnosti nepotiebuje. Pokud pravni predpisy upravi (zmeéni) rozsah osobnich
udaju zpracovavanych skolou, Skola zajisti informovani subjektq, jejichz osobni udaje
Zpracovava.

- zvlastnimi ucely, které vyplynou z provozu Skoly, napiiklad pfi zajistovani mimoskolnich
akcei (napt. pozadavky ubytovatele na seznamy ucastniki Skoly v ptirodé, feseni pojistnych
udalosti). Pii téchto ucelech jsou informace od subjektli zpracovavany vyhradné na zékladé
poskytnutého souhlasu.

Rozsah osobnich udaji zpracovavanych o zaméstnancich organizace

4. Rozsah je dan pozadavky pravnich predpist, zejména zakoniku prace, zdkona o pedagogickych
pracovnicich, skolského zakona a provadécich ptedpisi; je stanoven tak, aby zpracovavané udaje
spolehlivé a vérohodn¢ prokazovaly vznik, pribéh a ukonceni pracovné pravniho vztahu
zameéstnance, véetné poskytovani platu; dale splnéni povinnosti viici tietim osobam (napft. zdravotni
pojistovny, Ceska sprava socialniho zabezpedeni, finanéni ufad) a predpisii o archivaci.

5. Rozsah osobnich idaji zpracovavanych o uchazec¢ich o zaméstnani v organizaci

6. Po uchazecich jsou vyzadovany pouze udaje nezbytné pro posouzeni vhodnosti uchazec¢ti v ramci
vybérového tizeni (kvalifikace, zdravotni zplsobilost, apod.). Dalsi roz§itujici informace jsou
pozadovany az po piipadném rozhodnuti o uzavieni pracovné pravniho vztahu. Netuspésnym
uchaze¢lim jsou vraceny jimi zaslané dokumenty a jejich osobni tidaje jsou vymazany.

w

10.5.Minimalizace udaja

1. Zpracovavané informace jsou omezeny jen na nezbytny rozsah ve vztahu k ucelu, pro ktery jsou
zpracovavany, nelze pozadovat udaje nepfiméfené, nerelevantni a pokud nejsou nezbytné. Udaje
nelze uchovavat poté, co pomine pravni zaklad, poté, co je naplnén Ucel zpracovani. Zaméstnanci
jsou pii ziskavani udaji od zak, jejich zakonnych zastupct, od zaméstnanci, uchazeci ¢i jinych
osob povinni pouzivat vyhradné Skolou schvalené formulare, dotazniky a jiné texty.

Pravo na vymaz a pravo na ndmitky proti zpracovani osobnich tidaji. Pravo na vymaz nebo omezeni
osobnich tidaji nebo na namitky lze uplatnit pouze u udajii zpracovavanych na zakladé poskytnutého
souhlasu, nelze je pouzit u daji zpracovavanych na zéklad¢ zékona.

2. Pravo na opravu osobnich udaji

3. Kazdy subjekt, o kterém $kola zpracovava osobni idaje, ma pravo na opravu téchto udajti. Skola
sama kontroluje aktudlnost vedenych udajli a ovétuje je, zejména dotaznikem pro rodice vzdy
k zacatku vzdélavani zaka na Skole a opakované na zacatku skolniho roku.

4. ZvySena pozornost je vénovana zpracovani citlivych udajt, za které jsou povazovany napiiklad
udaje o zdravotnim stavu, specidlni vzdélavaci potteby, stravovaci potieby vzhledem ke zdravotnimu
stavu i presvédcenim subjektu, podminky rodinného zdzemi. Tyto tidaje jsou Skolou zpracovavany
jen v nezbytném rozsahu a pifi zvySeném zabezpeceni.

10.6. Presnost

1) Presnost udaju je zajisténa
a. ovefovanim Udaji poskytnutych subjektem, naptiklad porovnanim s osobnimi doklady,
doklady o vzdélani,
b. pravidelnymi opakovanymi kontrolami,
c. aktivnim dotazovanim.



2. Zaméstnancim je v ramci Skoleni pfipomindna jejich zakonna povinnost informovat zaméstnavatele
o zménach v jejich osobnich udajich a také jejich pravo nahlizet do svého osobniho spisu.

3. U zakt probiha kontrola jejich osobnich udajti kazdoro¢né pti zahdjeni Skolniho roku. Tim jsou o
moznosti doplnéni, opravy osobnich udajti informovani i zakonni zastupci zaka.

10.7. Omezené ulozeni

1) Osobni udaje jsou ulozeny pouze po nezbytnou dobu. Ta vychazi zejména ze zakona o archivnictvi,
zékona o ucetnictvi a skartaéniho planu, ktery je soucasti spisového fadu skoly.

2) Ulozné doby, které nejsou stanoveny témito predpisy, stanovuje organizace nasledovné:

3) Dokumenty souvisejici s vychovou a vzdélavanim a hodnocenim zaku (pisemné, grafické prace
zéaka, diktaty, provérky apod.), jsou uchovavany po dobu jednoho Skolniho roku, néasledujicim po
roce, ve kterém bylo hodnoceni provedeno. Divodem je nezbytnost prokdzat spravnost hodnoceni
v piipadech stiznosti rodi&i, kontrol Ceské §kolni inspekce apod.

4) Dokumenty zaslané uchazeci o pracovni mista jsou témto uchaze¢tim vraceny bez zbyte¢ného
odkladu po skonceni vybérového fizeni, pokud neexistuje zakonna lhita, ve které se mize
neuspésny uchaze¢ dozadovat piijeti.

5) Dokumenty souvisejici s pracovnépravnimi vztahy zaméstnanci jsou uchovavany po dobu trvani
pracovné pravniho vztahu a po jeho ukonceni ve lhiitdch danych spisovym fadem.

Na konci tlozné doby jsou data piezkoumana a odstranéna, pokud neexistuje opravnény diivod pro
jejich dalsi uchovani.

6) Listinné dokumenty jsou zni¢eny pomoci skartovacich kancelarskych zafizeni.

7) Dokumenty ulozené v elektronické podob¢ jsou zniceny
fyzickou destrukci nosi¢t, pokud jde o CD, DVD,

8) pouzitim software zabezpecujici vymazani. V tomto pfipad€ nesmi jit o pouhé smazani dokument,
protoZe 1 poté by byla moznéa obnova smazanych souboril, musi jit o opakované piepsani piivodnich
souborll novymi udaji.

10.8. Integrita a duvérnost

Osobni data jsou v organizaci zpracovavana zpiisobem, ktery zajisti naleZité zabezpe€eni osobnich udajt,
véetné jejich ochrany pomoci technickych a organiza¢nich opatieni pfed neopravnénym piistupek k udajlim,
nahodnou ztratou, zni¢enim, nebo poskozenim.

1) Organizace provedla posouzeni rizik z hlediska pozadavkl ochrany udaji, ve kterém zohlednila povahu
zpracovani udaju a jejich rozsah, rizikovost, technologie, kterymi disponuje a nakladovost. Z posouzeni pak
vyplynula technickd a organizacni opatieni, kterd zabezpecuji ochranu osobnich tidajl. Ta jsou stanovena
zejména ve vnitroorganizacnich smérnicich skoly:

- smérnice k ochrané majetku Skoly
Jsou zde stanovena
- prava a povinnosti zaméstnancll v ochran¢é majetku,
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- technicka a organizacni opatieni pii zabezpeceni budovy (systém kli¢il, opravnéni ke vstupu, minimalni
standard bezpecnosti, systém fizeni zaméstnancl, mechanické a elektronické zabrany, technické parametry



mistnosti, rozsah a povaha po¢itatového systému organizace, kamerovy systém, dohled nad pohybem

navstévniki).

2) Podrobngjsi opatieni jsou stanovena s ohledem na charakter osobnich udaju nasledovné:

Dokumentace Bezpecnost Uroveti zabezpedeni
informaci
zajistuje

Skolni matrika ICT pracovnik. | Matrika je vedena v elektronické podobé (DMsoftware)
Je jedinou na pocitaci. Archivace zajisténa ukladanim dat v cloudu.
osobou Pravideln4 udrzba zatizeni odbornou firmou. Antivirova
opravnénou ochrana. Osoby odpovédné na praci s udaji, jejich
Kk provadéni zabezpeceni a jejich prfedavani — ucitelé, administrator,
zdznamu a ptistupova prava. Predavani udajii z matriky je dano
S pristupovymi | pravnimi ptedpisy (statistické vykaznictvi), jinym
pravy do subjektlim jsou udaje poskytovany pokud prokazi
systému. Rozsah | opravnénost svého pozadavku (soudy, policie,
pravomoci OSPOD...).
stanoven Jsou stanovena odli$na opravnéni pro piistup k datlim.

pracovni naplni.

Jsou provadény zdznamy o pouzivani skolni matriky —
kdo, kdy a jak nakladat s daty v matrice.

Pracovné pravni
oblast

Personalistka
Rozsah
pravomoci
stanoven
pracovni naplni.

Dokumentace spojena s pracovné pravni oblasti (osobni
spisy,...) je trvale umisténa v pracovné personalistky

v uzamcenych skiinich. Vedena v listinné podobé.
Pracovni smlouvy, dohody o provedeni prace i dohody o
pracovni ¢innosti a pracovni naplné vSech zaméstnancti
obsahuji povinnosti zaméstnanct v oblasti GDPR. O
zameéstnancich jsou shromazd’ovany pouze nezbytné
udaje. Pokud jsou vyjimeéné potizovany kopie
dokumentt, kterymi zaméstnanec doklada urcité
skute¢nosti (napt. doklady o vzdélani), pak bez
nadbyte¢nych udaji. Pokud to neni nezbytné, kopie
dokumentt se nepofizuji, udaje se jen oveéii porovnanim
s originadlem (osobni doklady, rodné listy, rozsudky,... ).

Hodnoceni Ucitelé, tiidni Elektronické zakovské knizky s pfistupem pouze pro
vysledki ucitelé. Zptisob | opravnéné osoby.
vzdélavani zakti | poskytovani
véetné udajt zaktim a
vychovnych zakonnym
opatfeni zastupclim je
stanoven
Skolnim fadem.
Systém Vychovny Samostatna mistnost.
podpurnych poradce. Je Dokumenty jsou vedeny v elektronické podobé na
opatfeni zakim | jedinou osobou | pocitaci. Archivace zajisténim ukladanim dat v cloudu.
uvedenym v § 16 | opravnénou
odst. 9 SZ, k provadéni
inkluze, zdznamu a
vychovna S ptistupovymi
komise. pravy do
systému.
Prevence Skolni metodik | Bezpe&né ulozeni dokumentt.
rizikového prevence
chovani —
individudlni

vychovné plany,




podani OSPOD,
policii, hlaSeni

neomluvené

absence,

zanedbavani

péce.

Ugetnictvi Hospodatka Ucetnictvi je vedeno na programu AC tiéto

Skoly v samostatném pocitaci, s piistupovymi pravy pro

jedinou osobu. Pokud ucetni doklady (faktury) obsahuji
osobni udaje zakl ¢i zaméstnancii (napi. ¢erpani FKSP),
pak jde o dokumenty, na které se GDPR vztahuje a tyto
ucetni zaznamy jsou uchovavany podle spisového fadu
Skoly.

Mzdové Externi firma Dodavatelska smlouva obsahuje zejména

ucetnictvi a jiné - prohlaSeni firmy o schopnosti dostat ¢lanku €. 28

dodavatelské GDPR,

firmy - zavazek mlcenlivosti,

- povinnost zpracovavat pouze udaje sdélené spravcem,
- bez souhlasu spravce nevyuzivat sluzby jiného
zpracovatele.

Kontrolni systém | Reditel §koly Sestavuje a aktualizuje kazdoro¢né plan kontrolni
¢innosti.

Dokumentace Vychovny Bezpecné ulozeni dokumentt, IVP, zprav PPP/SPC,

vychovného poradce plant pedagogické podpory. .

poradce

Spravni fizeni Reditel 8koly Bezpe¢né ulozeni dokumenti ve spravnim fizeni.
Zvetejnovani vysledku pfijimaciho fizeni pouze pod
registraénimi ¢isly ucastnikil. Zajistit moznost nahlizeni
do spist.

BOZP, trazy Sekretariat Zaznamy obsahuji citlivé osobni tidaje o zdravotnim
stavu 0sob, jsou proto ulozeny bezpe¢né a oddélené od
jinych dokumentu. Je zajisténo jejich predavani pouze
opravnénym organiim.

BOzZP — Ttidni ucitelé Potvrzeni a informace od rodi¢t mohou obsahovat

potvrzeni o citlivé osobni idaje, proto tfidni ucitelé zajisti bezpecné

zdravotni uloZeni, pouze po dobu platnosti potvrzeni.

zpusobilosti a

,,bezinfekénosti

(akce skoly,

plavecky vycvik,

atd.)

Dokumenty Reditel Odesilané zpravy obsahuji pouze odpovédi na kladené

vyzadované dotazy, jen v nezbytném rozsahu, uvadgji se pouze

Jinymi subjekty — oficialné zpracovavané informace (nikoli neoficialni,

OSPOD, soud, byt znamé, napf. o rodinném zazemi). Jakykoli

policie odesilany text musi byt schvalen feditelem.

Dokumenty Podle Skolského zakona obecni ufad obce, na jejimz

poskytnuté uzemi je Skolsky obvod matefské Skoly, poskytuje této

Jjinymi subjekty Skole s dostate¢nym piedstihem pifed terminem zapisu
k predskolnimu vzdélavani a zapisu k povinné skolni
dochdzce seznamy déti. Osobni idaje téchto déti mohou
slouzit vyhradné ucelu ptijimaciho fizeni.

Dokumentace Administrativni | Je zpracovan spisovy fad véetné skarta¢niho planu.

celkove pracovnice

Smérnice Zastupce Jsou doplnény o problematiku GDPR.




feditele

Poradenské Skolni Povinnost ml¢enlivosti. Specidlni naroky na ochranu
sluzby skoly poradenské tohoto typu osobnich tdaju — citlivych udajii. Omezena
podle vyhlasky €. | pracovisteé pristupova prava (napt. v Bakalétich).

72/2005 Sbh.

Webové stranky | Spravce ICT Osobni udaje subjekt na webovych strankach je mozné
Skoly pouzivat jen se souhlasem subjektu (jejich zakonnych

zastupcl). S ohledem na charakter tohoto média se
souhlas tyka piedevs§im zvefejilovani fotografii a videi a
to 1 pokud jsou zvefejnény bez doprovodného textu
(jména, tiida, ¢i dalsi identifikacni udaje. Souhlas musi
také zahrnovat zveiejnéni osobnich udaja

vV dokumentech prezentovanych na webu — vyro¢ni
zpravy, autorska dila zaki.

Pracovnélékaiské | Administrativni | Zadosti o prohlidky obsahuji jen osobni udaje sdélené
sluzby pracovnik subjektem a idaje o charakteru vykonavané prace.
Potvrzeni o zdravotni zptisobilosti mohou obsahovat
citlivé osobni tidaje, a proto jsou ukladana oddélen¢ od
ostatnich pracovnépravnich dokument.

Zapis Osobni udaje déti shromazd’ovat ve dvou krocich —
k pfedskolnimu — Vv prvni fazi pouze udaje nezbytné pro rozhodnuti o
zakladnimu pfijeti €i nepfijeti. V druhé fazi jsou pak ziskavany
vzdélavani rozsahlejsi udaje pro Skolni matriku jen pro pfijaté deti.

3) Zpusob kontroly dodrzovani popsanych opatieni je stanoven v kazdoro¢nim planu kontrolni ¢innosti
feditele Skoly, ktery zahrnuje

- kontrolni ¢innost,
- vyhodnocovani t€¢innosti pfijatych opatient,
- systém vzd¢lavani povérenych zaméstnanct,

- terminy pravidelnych kontrol tak, aby bezpe¢nostni opatieni organizace zustavala ptiméfend a aktualni.

4) Poznatky zjisténé pti vlastni kontrolni ¢innosti organizace a poznatky zjisténé z jinych zdroju jsou
zapracovavany do Smérnice pro Fizeni rizik

- teoretickym rozborem (napt. zaveéry porad se zfizovatelem, informace ziskané na seminafich apod.),

- rozborem kontrolnich zjisténi vnitiniho kontrolniho systému a vysledkt kontrol ze strany ztfizovatele nebo
jinych externich kontrol,

- ziskavanim informaci od organizaci podobného typu,
- rozborem pravdépodobného vyvoje v dané oblasti,

- uréenim stupn¢ vyznamnosti rizika (analyza rizika).

5) Zaznamy o ¢innostech zpracovani

O cinnostech pfi zpracovani (jak v listinné, tak elektronické podob¢) vede skola pisemné zdznamy.

6) Organiza¢ni opati‘eni



Skoleni zaméstnancti a zaka Skoly, informace pro zdkonné zastupce

Organizace zajiSt'uje:

- ivodni proSkoleni vS§ech zaméstnancii pfi nabyti uc¢innosti smérnice GDPR,

- vstupni Skoleni vSech novych zaméstnancii pii vzniku jejich pracovnépravnho vztahu,

- informovani vSech zaki pii zahajeni jejich vzdélavani na Skole a v pribéhu vzdélavani, zplisobem
odpovidajicim veku déti, zvlastni pozornost se pfitom vénuje jejich ménici se urovni a rozumovych
schopnosti, 1 specifikim vyucovacich predméth (napf. informatika a kybernetickd bezpecnost),

- periodické Skoleni vzdy pfi zahdjeni Skolniho roku,

- zapracovani tématiky GDPR do vhodnych pifedmétii a tematickych celkti v ramci Skolniho vzdélavaciho
programu,

- pti vyskytu ptipadii poruseni zabezpeceni osobnich udajd,

- pii zmén¢ pravidel pro zabezpeceni osobnich idajii danych touto smérnici, nebo smérnicemi, na které se
odkazuje,

- pfi ukoncovani pracovnépravniho vztahu zaméstnancti jsou pouceni o tom, Ze jejich povinnosti pti ochrané
osobnich udaji trvaji i po ukonéeni pracovnépravniho vztahu k organizaci,

- informaci zdkonnym zéastupctim dle moznosti pisemnou formou, Gstni (tfidni schiizky, hovorové hodiny),
zpusobem umoziujici dalkovy pfistup,

- zvetejnéni této smérnice pro potieby zaméstnanci, zakonnych zastupcti, také zaktim, v podobé piimétrené
jejich véku.

Pii téchto Skolenich ¢&i poudeni jsou pfedavany informace zejména o

- povinnostech organizace, zaméstnanct, zakl vyplyvajicich z GDPR,

- odpovédnosti jednotlivych zaméstnanct, véetné informace, Ze poruSeni povinnosti 1ze posuzovat i jako
trestny €in,

- nebezpeci plynouci ze zamérnych pokust narusit ochranu osobnich udaji (falesné identity, pokusy ziskat
udaje zpisobem, kdy nelze spolehlivé ovétit identitu Zadatele),

- zékaz pouzivani socidlnich siti, soukromych email

7) Pocitacova (kyberneticka) bezpecnost

Je zajiStovana na vSech pocitacich organizace

- instalaci antivirovych programii, firewallu,

- stanovenim pfistupovych prav, hesel, zadkazu sdileni hesel nékolika osobami,

- pravidelné zalohovani dat, tak aby nedoslo K jejich ztraté pti pfipadném odcizeni ¢i poruse pocitace a byla
zajisténa schopnost obnovy dat v ptipad¢ fyzickych ¢i technickych incidentt,

- zajisténi automatickych bezpecnostnich aktualizaci pouzivaného software,
- pti jakékoli likvidaci hardware musi byt znemoZnéna moZznost ziskani ulozenych osobnich udajd,

- pouzivani pouze silnych hesel (heslo o délce minimalné osmi znak, vZdy musi jit o kombinaci malych a
velkych pismen a Cisel, pfipadné zvlaStnich znakl)



- pouzivani sluzebni emailové adres, mazani a neotvirdni nevyzadané posty, odmazavani SPAM v emailové
schrance 1 v pocitacich,

- pravidelny servis a vypocetni techniky je zaméten i na kontrolu oblasti bezpecnosti dat,

je provadéno pravidelné testovani ptijatych technickych a organizac¢nich opatieni,

- pravidelnym $kolenim zaméstnanct v této oblasti,

- vhodnou pracovni naplni metodika ICT (n.v.¢. 75/2005 Sb., a koordinatora ICT (v.¢. 317/2005).
8) Smérnice, Fady, vnitini piredpisy

Jsou pribézné dopliovany o problematiku GDPR, zejména:

Dokument Doplnéna oblast

Organizacni fad Systém fizeni a organizacni schéma se
doplnily o pozici spravce a povéience, jejich
kompetence, tok informaci..

Skolni tad, vnitini ¥ad kolského zatizeni Cast podrobnosti k vykonu prav a povinnosti
(Skolni druzina, Skolni klub, Skolni jidelna) deti, Zakii, studentii a jejich zakonnych
zastupcii byla doplnéna o prava v oblasti
GDPR. Cast povinnosti pedagogickych
pracovnikit byla doplnéna o povinnosti pii
nakléddani s osobnimi udaji zaka.

Vnitini platovy ptedpis Ochrana udajt o platech, ml¢enlivost,
anonymizace udajii, doplnéni dodavatelské
smlouvy s externi mzdovou ucetni.

Rad lyzai'ského vycvikového kurzu Poskytovani osobnich tdaji ucastnikli akce

Vylety, exkurze ubytovateli, provozovateli ¢i dodavateli sluzeb
jen na zakladé¢ souhlasu zakonnych zastupci.

Spisovy fad a skartacni plan Shromazd’ovani udajt jen v nezbytném
rozsahu a po jen nezbytnou dobu.

Ochrana majetku Technické zabezpeceni objektu, mistnosti,
ulozi§t’ dokumentace. Systém a evidence klici.

Smérnice o uzivani IT ve Skole (pocitace, Popis pouZivaného systému, piistupova prava,

tiskarny, kopirky) pravidla a zdkazy pro pouzivani techniky,

ochrana software, povinné pouZivani silnych
hesel, systém kontrol.

Odpovédnost spravce.

Skola, zastoupena spravcem (feditelem) osobnich idaji, je odpovédna za zpracovavani osobnich idajt
jinych subjekti, toto odpoveédnost nemize prenést na jiny subjekt. Pro splnéni této odpoveédnosti ma
stanovena technicka a organiza¢ni opatfeni k ochran¢ osobnich udaji. Zpracovava pouze takové osobni
udaje, jez jsou pro jeji ¢innost nezbytné a také po nezbytné nutnou dobu.

11. Organizacni a technicka opatieni k zabezpeceni osobnich tidaji ve Skole dle ¢l. 32
az 26 narizeni
11.1 Spisovy a skarta¢ni rad

Ochrana osobnich idaji a spisovy a skarta¢ni fad
1. Skola ma zpracovany spisovy a skartacni fad vcetné spisového a skarta¢niho planu.




2. Povétenec pro ochranu osobnich udajii provede revizi stavajiciho spisového a skartacniho fadu, zda
spliuje podminky natizeni EU.

3. Na zaklad¢ provedené analyzy doplni a zpfesni spisovy a skartacni fad Skoly. Pribézna kontrolovat plnéni
ustanoveni tohoto fadu.

4. Vytazovani dokumentll ve skartaénim fizeni a vybér archivalii a jejich evidence dle ust. § 3 zakona ¢.
499/2004 Sb., nejsou nafizenim EU dotéeny.

11.2 Skolni ¥ad

Ochrana osobnich udajt a Skolni fad
Reditel $koly zajisti doplnéni $kolniho ¥adu o samostatnou kapitolu s nazvem: Ochrana osobnosti ve skole
(ucitel, zdk), ve které pojmenujeme prava a povinnosti ve vztahu Kk ochrané osobnich tdaji:
* povinnost zachovavat mlcenlivost pro pedagogy skoly,
* pravo zakonnych zastupct na piistup k osobnim tdajim,
* souhlas se zpracovavanim osobnich udaju,
» zakaz potizovani zvukovych a obrazovych zaznamu osob bez jejich svoleni.

11.3 Organiza¢ni rad

Ochrana osobnich tidaju a organizaéni rad
Organizac¢ni tad je doplnén o funkci o funkei povétence pro ochranu osobnich udaju, ktery provadi
nezavislou kontrolni funkei ochrany osobnich udaja ve skole.

11.4 Skolni matrika

Ochrana osobnich udaji a Skolni matrika
Reditel $koly rozhodne:
* 0 formé€ vedeni Skolni matriky (pisemnd a elektronicka),
* 0 odpoveédnych osobach pro praci se Skolni matrikou (zastupce feditele, feditel, tfidni uditel, ...)
* 0 pravech a povinnostech zodpovédnych osob,
» 0 zabezpeceni udaju ze Skolni matriky,
* 0 zpUsobu piedavani udajl ze Skolni matriky.

11.5 Skolni uiraz

Ochrana osobnich udaji a Skolni uraz
Pti evidenci Skolnich traza (kniha urazt, zaznam o urazu) je tieba zajistit, aby:
* byla zachovavana mlcenlivost pii praci s osobnimi udaji pfi evidenci urazi zakd,
- veSkeré dokumenty (kniha urazii, zdznamy o tirazech) byly fadné ulozeny ve spisovné skoly, popiipadé
v archivu Skoly a byl dodrzovan reZim dle spisové sluzby ve skole.

r ~vr

11.6 Spravni Fizeni

Ochrana osobnich udajii a spravni fizeni

Jedna se o rozhodovani feditele Skoly o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy podle § 165 odst. 2 a
§ 183 odst. 1 skolského zakona.

Nahlizeni do spisu

O priib¢hu spravniho tizeni se vede spis, ktery je fadn€ ulozen a zabezpecen dle spisového a skarta¢niho
fadu ve skole.

V souladu s § 36 odst. 3 zdkona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ma zdkonny zastupce moZznost jesté pred
vydanim rozhodnuti seznamit se s obsahem spisu vyjadfit se k podkladim rozhodnuti.

Ptihlagky k pfijimacimu fizeni (MS, ZS)

V piihlésce je mozné pozadovat pouze udaje, které jsou nezbytné pro pfijimaci fizeni. Je ale mozné zjiSt'ovat
udaje, které¢ maji vazbu na kritéria (sourozenec ve Skole, zatazeni do tiidy zfizené podle § 16 odst. 9).




V dobé zapisu dité/zaka neni ditétem matetské, zakladni Skoly a neni tedy zdkonna povinnost pozadovat po
rodicich dalsi tidaje (rodné ¢islo, kontakt na rodic¢e — telefon, e-mail, ...). Pfihlaska do matetské nebo
zakladni Skoly neni podklad pro Skolni matriku.

Seznam déti ze spadového obvodu

Tyto osobni tidaje jsou zpracovavany na zaklad¢é vykonu vefejné moci a mohou slouzit pouze k ur¢enému

ucelu (pfijimani déti ze spadového obvodu).

11.7 Organizace vychovy a vzdélavani

Ochrana osobnich tidaju a organizace vychovy a vzdélavani

Organizace vychovy a vzdelavani je nezbytné spojena se zpracovanim osobnich udaji. Lze rozlisit tii
skupiny pii zpracovavani osobnich udaji:

1.

Osobni udaje zpracovavané na zéklad¢ skolského zakona

- Skolni matrika,

* doklady o piijimani déti, zakt, studentli a uchazect ke vzdélavani, o pribehu vzdélavani a jeho
ukoncovani,

* tfidni kniha,

- zaznamy z pedagogickych rad,

* kniha trazli a zdznamy o Urazech déti, zaka a studentl, poptipad¢ lékaiské posudky

. Osobni tdaje zpracovavané podle zvlastnich zakont

* podnéty pro jednani OSPOD, ptestupkové komise

» podklady zakl pro vySetfeni v PPP,

* hlaSeni trestnych ¢inli, neomluvend absence

* udaje o zdravotni zptsobilosti ditéte nebo Zaka na zotavovacich akcich

. Osobni uidaje zpracovavané na zakladé informovaného souhlasu

» seznamy zakti na mimoskolnich akcich a zahrani¢nich zajezdech,

* seznamy zaki na soutézich a olympiddach,

* seznamy zakonnych zastupct pro spolek — klub pfitel Skoly,

* jména osob, které budou odvadét dité¢ z matetské skoly, Skolni druziny,

* kontakt na zakonné zastupce (neni shodny s adresou ditéte),

- fotografie za ucelem propagace ¢i zvysSeni zajmu Zzaki o studium na dané Skole,

- zvefejnéni vytvarnych a obdobnych dé€l zakl na vystavach a piehlidkach,

» zdznamy z kamerového systému Skoly pofizované za ucelem bezpecnosti Zakli a ochrany jejich majetku.

Organizace vychovy a vzdélavani

Vedle téchto tii skupin je pro bézny provoz Skoly nezbytné zpracovavat dalsi osobni udaje.
Jedna se napftiklad o:

* pribézné hodnoceni vychovy a vzdélavani (klasifikace zaki),
- organizacni seznamy zaku (ktefi plijdou do kina, ktefi odevzdali ucebnice, ktefi ...),
* jiné osobni informace o Zakovi (4mrti v roding, rozvod rodici, ...).

Oporu v zékong lze vysledovat pouze neptimo:
* hodnoceni zakl (pribézna klasifikace)

7S = § 51 a nasl. zakona &. 561/2004 Sb., skolsky zékon, § 14 a nasl. vyhlasky ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim
vzd¢lavani,

SS = § 69 zakona &. 561/2004 Sb., §kolsky zakon, § 3 a 4 vyhlasky &. 13/2005 Sb., o stiednim vzdélavani a
vzdelavani v konzervatofi,

* organizace vzdelavani

MS = § 34 zakona &. 561/2004 Sb., $kolsky zakon, vyhlaska &. 14/2005 Sb., o predskolnim vzd&lavani,

7S = § 46 zakona €. 561/2004 Sb., skolsky zakon, vyhlaska €. 48/2005 Sb., o zékladnim vzdélavani,

SS = § 65 zakona &. 561/2004 Sb., $kolsky zakon, vyhlagka &. 13/2005 Sb., o sttednim vzdélavani a
vzdélavani v konzervatofi, ve znéni pozdéjsich predpist



Zasady pro praci s informacemi
P1i praci s t€émito osobnimi idaji je tieba fadné poucit pedagogické pracovniky, aby disledné dodrzovali
obecné zasady pii praci s témito informacemi:
* shromazd’ovat pouze nezbytné osobni tidaje (naptiklad seznam zakl bez rodnych &isel),
* osobni tdaje mit pod kontrolou (uzamcena skfiika, ...),
* jiz nepotiebné udaje skartovat,
» zachovavat ml¢enlivost o udajich,
* neposkytovat udaje osobam mimo vychovné vzdélavaci proces.

Zékovska knizka
Forma vedeni zakovskych knizek:
* listova podoba,
* elektronicka podoba
Poskytovani informaci pomoci zadkovskych knizek plni Skola zdkonnou povinnost:
* Pravo zaka a zakonnych zastupct na informace o pritbéhu a vysledcich svého vzdélavani (§ 21 skolského
zéakona)
* Povinnosti pedagogickych pracovnikii poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zdkonnému zéstupci
nezletilého ditéte nebo zéka informace spojené s vychovou a vzdélavanim (§ 22b skolského zakona).
Zasady pro praci s informacemi v zakovské knizce.
Zajisténi osobnich udaji zaki v zdkovskych knizkach:
- zakovské knizky obsahuji pouze nezbytné osobni tidaje o Zacich,
» § zakovskymi knizkami pracuji ve Skole pouze uréeni pedagogicti pracovnici (tfidni ucitel, ucitelé
pfedméti, vychovatelka Skolni druzina, ...),
* pii praci se zakovskymi knizkami dodrzuji obecné zésady pro praci s osobnimi udaji zakt (ml¢enlivost,
pod kontrolou, ...),
- informace v zakovské knizce kromé pedagogickych pracovnikt $koly jsou uréeny jednomu konkrétnimu
zékovi a jeho zdkonnym zastupciim,
- informace v elektronickych zakovskych knizkach jsou piistupné pouze zakonnym zastupcim na zakladé
oveteného hesla a uréenym pedagogickym pracovnikiim skoly,
* po skonceni skolniho roku si Zaci ponechaji zakovské knizky nebo
* po skonceni Skolniho roku Z4ci odevzdaji zakovské knizky, které jsou skartovany dle spisového a
skarta¢niho fadu skoly.

11.9 Poskytovani poradenskych sluzeb

Ochrana osobnich udajii a poskytovani poradenskych sluzeb

Skola ma podle vyhlasky &. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb, povinnost poskytovat
poradenské sluzby zaktim i zdkonnym zéastupctim zak.

Osobni tidaje o Zacich

Osobni udaje o Zacich a jejich rodicich, ktera se poradensti pracovnici $koly dozvédi v souvislosti

s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochraniovany v souladu s natizeni EU 679/2016 ze dne 27. 4. 2016,
obecné nafizeni na ochranu osobnich udajt, a smérnice feditele Skoly k ochrané osobnich tdaju.

Jedna se zejména o:

- zachovavaji ml¢enlivost o skutecnostech tykajicich se osobnich tidaji zakl (zakonnych zastupct zak),

» dbaji, aby programy, se kterymi pracuji pii poskytovani poradenské sluzby, byly nainstalovany pouze na
urcenych pocitacich, byly pfistupné az po ptihladseni uzivatele ke Skolni pocitacoveé siti, pro spusténi
programu je nezbytné piihlaseni uzivatele,

- dokumentaci v listinné podobé¢ ukladaji v zamykatelné skiini v ur¢enych prostorach skoly, vydavaji ji na
zéakladé Zadosti odpovédného pracovnika, béhem zpracovani nesmi byt ponechana bez dohledu, po
ukonc¢eni zpracovani musi byt neprodlen¢ navracena na ur¢ené misto,

* minimalizace zpracovavanych tdajt.

Citlivé tidaje o zdcich
Zvl1astni pozornost je tfeba vénovat citlivym tdajam o zacich. Citlivymi tdaji jsou zejména:
- zdravotni stav zaka,




- zavery pedagogicko-psychologické poradny,

* 1¢katské posudky,

» zaveéry jinych instituct.
Pti predavani informaci, které obsahuji citlivé idaje, podepise zdkonny zastupce zéka souhlas se
zpracovanim citlivych udaji.

11.10 Webové stranky Skoly, fotografie a projevy osobni povahy

Zpracovani osobnich udaji

Osobni udaje zakti na webovych strankach je mozné vyuzivat pouze se souhlasem zaki, resp. jejich
zakonnych zastupci (to v navaznosti na splnéni podminky rozumové a volni vyspélosti nezletilého (§ 31
obcCanského zékoniku).

Souhlas subjektu udajt (zak, zdkonny zastupce zaka, zaméstnanec Skoly) musi byt informovany, konkrétni a
pisemny a spravce osobnich udaju je povinen ziskat jej jesté predtim, nez zpracovani osobnich udaja
zahaji, a také je povinen jej po celou dobu zpracovani prokazat.

Ochrana osobnich udajt a pofizovani fotografii
Mezi osobni tidaje pati i fotografické zaznamy a videozaznamy (dale jen fotografie). Cinnost $koly je
neodmyslitelné spojena s pofizovanim fotografii zaki i zaméstnancu skoly, popiipadé dalsich osob
(zakonni zastupci zaku, ucastnici kurzt apod.).
Reditel $koly zajisti:
- aby zéci 1 zaméstnanci Skoly byli sezndmeni s ustanovenim ob¢anského zdkoniku (Podoba a soukromi (§
84 az § 90)
- aby pofizovani fotografii za icelem propagace a informovani o ¢innosti Skoly bylo vZdy na zaklad¢
informovaného souhlasu zaka a zakonnych zastupct zaka,
» aby Skolni fad obsahoval pravidla pro potizovani fotografii z mobilnich telefonii zak,
- aby zaméstnanci Skoly znali opravnéné zpracovani osobnich tidajii — fotografii,
- aby byly zvetejnované fotografie vhodné.

Fotografie na webovych strankach Skoly

Pii zpiistupnéni fotografii zakt na webovych strankach skoly je potieba rozliSovat, jedna-li se o fotografii
konkrétniho Zaka s osobnimi tidaji (jméno, ptijmeni, tfida, ...) nebo zda fotografie zachycuji pouze pribeh
Skolnich akci, nikoli podobizny jednotlivych zakt, a jsou oznaceny pouze nazvem dané $kolni akce. Tento
postup Ucastnika fizeni tak nelze povaZovat za zdsah do prava na ochranu osobnich udaji a k poruseni
nafizeni EU.

Pisemnosti zak1 a jiné projevy osobni povahy
Jedna se o:

* slohové prace,

* vytvarné prace,

* hudebni vystoupeni
zak, ktera jsou zvefejnovana za ucelem prezentace a propagace Skoly a informovani o aktivitach skoly.
Tyto dokumenty mohou byt zvefejiilovany jenom na zakladé informovaného souhlasu zékonnych zéastupct
(zaka).

11.11 Mimoskolni akce

Ochrana osobnich idajii a mimoskolni akce
Pti organizovani mimoskolnich akci je nezbytné pracovat s osobnimi udaji déti a zaka.
Reditel $koly zajisti:
* jakou formou dé zékonny zastupce souhlas s mimoskolni akci,
» aby soucasti souhlasu byl i informovany souhlas pro praci s osobnimi udaji zakd,
- aby seznamy zakl obsahovaly pouze nezbytné osobni udaje,
* aby seznamy slouzily pouze k jednomu danému ucelu, naptiklad k vyjezdu zaki do zahranici,




- aby fotografie a videa byla zvefejiovana pouze s informovanym souhlasem zakii a zakonnych zastupct
zakd,

- aby fotografie a videa byla vhodna pro prezentaci Skoly,

- aby byly zabezpefeny dokumenty ke zdravotni zptsobilosti a pisemné prohlaseni zdkonnych zastupct

ditéte.

11.12 Skolni knihovna

Ochrana osobnich idajt a Skolni knihovna
Skolni knihovna je uréena:

- zaklim,

* pedagogtim Skoly.

Knihovna vyzaduje k registraci osobni udaje:
* jméno, piijment,
- datum narozeni,
* adresu trvalého pobytu (pfipadné telefon/email).
Zmeénu téchto udajii je povinen ¢tenat knihovné neprodlené ozndmit.

Osobni tdaje knihovna zpracovava podle natizeni EU 679/2016 ze dne 27. 4. 2016, obecné nafizeni na
ochranu osobnich udajii, a smérnice feditele Skoly k ochran¢ osobnich udaji.

11.13 Smlouvy a ucetni doklady

Ochrana osobnich tidajii a smlouvy
Rada smluv obsahuje osobni udaje nebo na zakladé smluvniho vztahu jako zpracovatelé pracuji s osobnimi
udaji spravce (Skoly). Jednd se zejména o smlouvy typu:

» zpracovani platli zaméstnancii externi firmou,

- provozovani cloudového ulozisté (uloZena skolni matrika),

* poskytovani pracovnélékarské sluzby zavodnim l€karem.

Skola je v pozici spravce osobnich tdajiL.

Externi firma poskytujici prodej zbozi nebo sluzby je v pozici zpracovatele osobnich udaji. | uzaviena
smlouva nezbavuje spravce (8koly) povinnosti chranit osobni udaje

Povinnosti spravce (Skoly):

* vyuzit pro zpracovani osobnich udaji pouze ty zpracovatele, ktefi poskytuji dostatecné zaruky zavedeni
vhodnych technickych a organiza¢nich opatieni tak, aby dané zpracovani spliiovalo pozadavky GDPR
(¢l. 28 GDPR),

- zajistit a dolozit, Ze zpracovani osobnich tudaju je provadéno v souladu s GDPR (¢l. 24 GDPR).

Povinnosti zpracovatele (externi firma):
* zda je externi poskytovatel sluzby schopen dostat ¢l. 28 natizeni EU:

Ochrana osobnich udaji a ucetni doklady

Ugetni doklady (faktury) jsou dokumenty obsahujicim osobni tdaje, na které se GDPR vztahuje. Ugetni
jednotky jsou povinny uchovavat uéetni zdznamy pro ucely vedeni u€etnictvi po zakonem stanovenou
dobu (zékon o ucetnictvi), jedna se tedy o zpracovani osobnich udaji.

Pro zabezpeceni téchto osobnich tdaji je nezbytné, aby:

* pii praci s t€etnimi doklady se postupovalo podle Smérnice pro ob¢h a prezkuSovani tcetnich dokladi,

* doklady byly fadné ulozeny ve spisovné Skoly, jejich vyzvedavani se fidilo Spisovym a skartaénim
radem,

* doklady byly fadné ulozeny v archivu skoly a po zdkonné 1hiité skartovany dle Spisového a skartacniho
radu.

Ptiklady ucetnich doklad a jejich archivace:
- uCetni zaverky a vyrocni zpravy po dobu 10 let poc¢inajicich koncem téetniho obdobi, kterého se tykaji,




- ucetni doklady, ucetni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, uctovy rozvrh, piehledy po dobu 5
let pocinajicich koncem ucetniho obdobi, kterého se tykaji,

- ucetni zaznamy, kterymi Gcetni jednotky dokladaji vedeni Gcetnictvi, po dobu 5 let poc¢inajicich koncem
tcetniho obdobi, kterého se tykaji. Uéetni jednotka miZze jako uéetni zaznamy pouZit zejména mzdové
listy, danové doklady nebo jinou dokumentaci vyplyvajici ze zvlastnich pravnich predpisa.

11.15 Zabezpeceni vypocetni techniky

Ochrana osobnich udajt a zabezpeceni vypocetni techniky
Pro zajisténi ochrany osobnich udaji jsou stanovena pravidla pro uzivani IT techniky ve Skole. Jedna se o
spravu, udrzbu, ochranu a zabezpeceni vypocetni techniky, ochranu a zabezpeceni informacnich systém1,
dat a software.
Reditel $koly zajisti ochranu osobnich tidaji pii praci s IT technikou:
* pravidla pro uzivani IT,
» zékazy pii uzivani IT,
» ochrana osobnich tdajt,
- smérnice feditele Skoly k vyuzivani IT ve skole,
* Skoleni a pisemné pouceni zaméstnanct Skoly,
* pouceni zaku Skoly,
* pracovni naplné zaméstnanct (ucitel, spravce IT, koordinator ICT, ...),
- pravidelnd kontrola dodrzovani stanovenych pravidel.

11.16 Poskytovani dotaci z operacnich programi

Ochrana osobnich tidaji a poskytovani dotaci z operaénich programu

Zpracovavani osobnich udaji pfi realizaci poskytovani dotaci nema zasadné vyslovnou oporu v zakoné
s vyjimkou €l. 125 odst. 2 pism. d) a e) Nafizeni Evropského Parlamentu a Rady ¢. 1303/2013, podle
kterého je mimo jiné mozné zpracovavat osobni udaje osob podporenych z dotace, které se uchovavaji a
zaznamenavaji v pocitaCovych systémech o kazdé operaci nezbytné pro realizaci Cerpani dotace.

Pti zpracovani zadosti o dotaci a dal$i dokumentace pii poskytovani dotaci je tfeba zajistit souhlas subjektu
udaju.

11.17 Pracovni naplné

Ochrana osobnich udajii a pracovni naplné
Reditel $koly jako zaméstnavatel problematiku ochrany osobnich tdajii do pracovnich naplni jednotlivych
zamé&stnanci, aby byl dan dlraz na plnéni ukola s tim spojenych i osobni odpovédnost kazdého
pracovnika.
Jedna se zejména o povolani:
- Ucitel/tfidni ucitel
- Vychovatel
- Asistent pedagoga
* Spravce informacnich a komunikac¢nich technologii
- Ugetni a mzdova Getni

11.18 Skolska rada

Ochrana osobnich tidajt Skolska rada

Podle § 168 skolského zdkona je feditel Skoly je povinen umoznit Skolské radé¢ ptistup k informacim o skole,
zejména k dokumentaci Skoly. Informace chranéné podle zvlastnich pravnich ptedpist poskytne feditel
Skoly Skolské rad€ pouze za podminek stanovenych témito zvlaStnimi pravnimi ptedpisy. Poskytovani
informaci podle zdkona o svobodném pftistupu k informacim tim neni dotceno.




Témito zvIastnimi pravnimi predpisy je nyni natizeni EU 679/2016 ze dne 27. 4. 2016, obecné natfizeni na
ochranu osobnich udaji.

Zasady pro praci s informacemi o Skole:
- feditel Skoly poskytuje skolské rad¢ informace o Skole v agregované podobé (pocty zaktl, pocty
pedagogd, ...),
* objevi-li se pfi jednani Skolské rady osobni tdaje, upozorni feditel Skoly ¢leny skolské rady na povinnost
zachovavat mlcenlivost o téchto udajich,
- vystupy ze Skolské rady (zdznamy z jednani) nesmi obsahovat osobni udaje zakd, jejich zdkonnych
zastupcl a zaméstnanct Skoly.

11.19 Skolni jidelna

Ochrana osobnich udaji Skolni jidelna

Skolni jidelna se pii ochrané osobnich udaji fidi viemi dokumenty $koly (spisovy a skartaéni fad,
organizacni fad, pracovni naplng, ...).

Poskytovani Skolniho stravovani je poskytovano na zaklade¢ § 119 zékona Skolského zékona. Jedna se o
zakonné zpracovani osobnich tdaji dle ¢lanku 6 natfizeni EU, neni proto nutny informovany souhlas zakt
a zakonnych zastupct zakd. Podminkou je, aby udaje byly poskytovana v rozsahu v nezbytném pro
zabezpeceni Skolniho stravovani.

Pozaduje-li skolni jidelny osobni informace dalsi (naptiklad ucet rodi¢t uvedeny v informac¢nim systému k
evidenci obédl ve Skolni jideln¢), je nezbytny informovany souhlas.

12. Odpovédnost Skoly jako spravce osobnich udaju (¢l. 24 a 25 narizeni)

Skola, zastoupena feditelem, jako spravce osobnich udaji nese odpovédnost za to, e zpracovava osobni
udaje déti, zaki, jejich zdkonnych zastupcl a zaméstnanci v souladu s nafizenim EU. Tuto odpovédnost
nelze ptenést na nékoho jiného.

Skola jako spravce osobnich tidajii ma zpracovany pi-ehled osobnich tidaji, které zpracovava na zakladé
zékona a které na zaklad¢ informovaného souhlasu, viz kapitola 2.

Skola ma stanovena technicka a organiza¢ni opati‘eni k ochrané osobnich udajti, viz kapitola 11.

Skola zpracovava pouze takové osobni udaje, jeZ jsou pro jeji ¢innost nezbytné a také po nezbytné nutnou
dobu.

13. Odpovédnost zpracovatele osobnich tidaji (¢l. 28 a 29 nafizeni)

Skola vyuziva externi firmu pro zpracovani:
- (iCetnictvi a mzdového Gcetnictvi VEMA a UCTO,
» externiho ulozisté informaci s osobnimi tidaji zakl (matrika) DM software,
* informacni systém aScAgenda, aScEduPage, aScRozvrhy (elektr. zdkovska knizka, tfidni kniha a
rozvrhy)- aSc Applied Software Consultants s.r.o.
» Skolni jidelna Z ~-WARE
- www stranky, emailové schranky ZONER Software, a.s

Skola jako spravce mé uzavienu pisemnou smlouvu, ktera obsahuje povinné naleZitosti pfi zpracovani
osobnich udajti zaméstnancii Skoly. Jedna se o:
1. povinnost zpracovavat osobni tidaje pouze na zaklad¢ doloZenych pokynil spravce;
2. povinnost zajistit, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni udaje zavazaly k ml¢enlivosti;
3. povinnost pfijmout v§echna opatieni poZadovana podle ¢l. 32 nafizeni (rizika spojend se zpracovanim
osobnich udaji);
4. povinnost dodrzovat podminky pro zapojeni dal§iho zpracovatele;



5. povinnost zohledilovat povahu zpracovani a byt spravci napomocen, jde-li o zadosti cloveka, jehoz osobni
udaje jsou zpracovavany;

6. povinnost byt spravci napomocen pii zajistovani souladu s povinnostmi vyplyvajicimi z ¢l. 32 az 36
nafizeni (rizika spojena se zpracovanim osobnich udajt);

7. povinnost v souladu s rozhodnutim spravce osobni udaje vymazat nebo vratit spravci (a znicit kopie);

8. povinnost poskytovat spravci informace potfebné k dolozeni toho, Ze byly splnény piislusné povinnosti a
povinnost umoznit spravcei provadet audity ¢i inspekce.

Ve vsech zalezitostech ochrany osobnich udaji je zpracovatel podiizen spravci osobnich udaji.

Viz kapitola 11.10

14. Zaznamy o ¢innostech zpracovani (¢. 30 narizeni)

Skola jako spravce vede v dokumentaci §koly pisemné zaznamy (za pisemné se povazuji i elektronické
zaznamy) o ¢innostech zpracovani.
Viz kapitola 11.

15. OhlaSovani pripadi poruseni zabezpeceni osobnich udaji dozorovému uradu ¢l. 33
a 34 narizeni

Jestlize kterdkoliv ze zii€astnénych stran (spravce, zpracovatel, subjekt tdajt) ziska podezieni, zZe je
poruseno zabezpeceni osobnich tidaju, je postup nasledujici:

1. IThned o tom informuje feditele Skoly a povétence k ochran¢ osobnich udaja.

2. Reditel $koly a povéienec pro ochranu osobnich tidaji zhodnoti, zda doglo k poruseni zabezpedeni
osobnich tdaju dle ¢lanku 33 a 34 nafizeni.

3. Reditel §koly a povéfenec pro ochranu osobnich Gdaji zjisti povahu a zdvaznost daného poruseni
zabezpeceni osobnich idajl a jeho dasledky a nezddouci ucinky pro skolu.

4.V piipadé potvrzeni bezodkladng, nejpozdgji do 72 hodin, informuji dozorovy organ (Ufad na ochranu
osobnich udajh).

5.V ptipadé pochybnosti, zda doslo/nedoslo k poruseni zabezpeceni osobnich idaji je vzdy vznesen dotaz
na dozorovy organ.

6. V ptipadé, ze doslo k poruseni zabezpeceni osobnich udaji, oznami tuto skutecnost feditel Skoly subjektu
udaju (zak, zdkonny zastupce, zaméstnanec).

7. Reditel $koly a povéfenec pro ochranu osobnich tdaji na zakladé doporuéeni dozorového organu ugini
takova opatieni, aby nedochéazelo k dalSimu poruSovani zabezpeceni osobnich udaji.

16. Jmenovani povérence pro ochranu osobnich udaji ¢l. 37 az 39 narizeni

Reditel $koly jmenuje povéience pro ochranu osobnich udaji dle &l. 37 nafizeni.
Predpoklady pro ¢innost povéience
* praxe V oblasti Skolstvi, znalosti o vnitinich ptedpisech skoly
- profesni kvalita znalost narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajit a o volném pohybu techto udaju,
Reditel §koly jmenuje povéience jako (moznosti):
* fyzickou osobu na zdklade dohody o pracovni cinnosti,
Zasady pro ¢innost povefence jsou soucasti pracovni smlouvy.

17. Poruseni povinnosti ml¢enlivosti

1. Pokud zaméstnanec védomé porusi povinnost ml¢enlivosti, bude to zaméstnavatel povazovat za poruSeni
pracovni kazné zvIlast’ hrubym zplisobem a miize se zaméstnancem okamzité rozvazat pracovni pomér
podle § 55 odst. 1 pism. b) zdkoniku préce.

2. Jestlize zaméstnanec, ktery byt 1 z nedbalosti, neopravnéné zvetejni, sd€li, zptistupni, jinak zpracovava
nebo si ptisvoji OU, které byly shroméazdéné v souvislosti s vykonem vefejné moci, vystavuje se



nebezpeci trestniho stihani pro trestny ¢in dle § 180 zdkona ¢. 40/2009 Sb., trestni zékonik - Neopravnéné
nakladani s OU.

3. Stejnému postihu se vystavuje zaméestnanec, ktery byt’ i z nedbalosti, porusi povinnost ml¢enlivosti tim,
e neopravnéné zveiejni, sdéli nebo zpftistupni tieti osob& OU ziskané v souvislosti s vykonem svého
zameéstnani.

18. Poplatky za poskytnuté informace, odmitnuti Zadosti

Informace poskytnuté subjektu udaji podle ¢lanka 13 a 14 a veSkera sdé€leni a ukony podle ¢lanku 15 az 22
a 34 Obecného nafizeni se poskytuji a €ini bezplatn€. Pouze v ptipadé€, kdy jsou zadosti podané subjektem
udaji zjevné nediivodné nebo nepiiméfené, zejména protoze se opakuji, muze feditel Skoly rozhodnout o
ulozeni pfiméteného poplatku, nebo odmitnout zadosti vyhovét. Zjevnou nediivodnost doklada spravce.

V takovém piipad¢ se vyse poplatku fidi sazebnikem thrad za poskytovani informaci dle zakona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim.

19. Zavéreéna ustanoveni

11.1 Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéfen zaméstnanec:
11.2 O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

11.4 Smérnice nabyva G¢innosti dnem:

Pfilohac.1 :

Informovany souhlas

Jako zékonny zastupce ddvam sviij souhlas Zakladni §kole Moravska Tiebova, Palackého 1351, okres
Svitavy (dale jen "skole") ke shromazd’ovani, zpracovavani a evidenci osobnich udaji a osobnich citlivych
udajii o mém

ditéti nar. ve smyslu
evropského natizeni GDPR a smérnice Skoly ke GDPR. Sviij souhlas poskytuji pouze pro zpracovani téch
osobnich daju, které jsou nezbytné pro praci skoly a v rozsahu nezbytném pro naplnéni stanoveného ucelu,

1. Organizovani mimoskolnich akci a zahrani¢nich z4jezd, slevenky na hromadnou jizdenku (seznamy
zaki, vylety, Skoly v pfirodé, exkurze...).
2. Organizovani soutézi a olympiadd (seznamy zak1).
4. Jména osob, které budou odvadét dité ze SD, SK (jméno a piijmeni osoby).
5. Kontakt na zakonné zastupce pro ucely organizace vychovy a vzdélavani ve skole (e-mail, telefonni
¢islo).
. Kontakt na zakonné zastupce - neni shodny s adresou ditéte (jméno, pfijmeni, adresa, telefonni ¢islo).
7. Fotografie za icelem propagace Ci zvySeni z4jmu zaki o studium na dané Skole (fotografie zéka
s vysvétlujicim komentarem), véetné webu skoly.
8. Zvetejnéni vytvarnych a obdobnych dél zakl na vystavach a prehlidkach (vytvarné a obdobné dilo
s vysvétlujicim komentarem).
9. Pro vedeni nezbytné zdravotni dokumentace,
10. Pro provedeni psychologickych vySetfeni,

o)

(doplnit podle specifik a pozadavkii skoly).



Souhlas poskytuji na celé¢ obdobi vzdélavani mého ditéte na této Skole a na zdkonem stanovenou dobu
nezbytnou pro jejich zpracovani, védecké ucely a archivnictvi. Souhlas poskytuji pouze skole, ktera bez
zékonem stanovenych ptipadli nesmi tyto osobni a citlivé osobni tidaje poskytnout dal§im osobam a uradiim
a musi tyto udaje zabezpecit pred neopravnénym nebo nahodilym pfistupem a zpracovanim, pfed zménou a
zni¢enim, zneuzitim ¢i ztratou.

Byl jsem poucen o svych pravech, zejména o svém pravu tento souhlas kdykoli odvolat a to i bez udani
diivoda, o pravu pristupu k t€émto tidajim, pravu na jejich opravu, o tom, Ze poskytnuti osobniho udaje je
dobrovolné, pravu na sdéleni o tom, které osobni udaje byly zpracovany a k jakému tcelu. Dale potvrzuji, ze
jsem byl poucen o tom, Ze pokud zjistim nebo se budu domnivat, ze spravce nebo zpracovatel provadi
zpracovani jeho osobnich udajt, které je v rozporu s ochranou soukromého a osobniho zivota subjektu udaja
nebo v rozporu se zakonem, zejména jsou-li osobni tidaje neptfesné s ohledem na tcel jejich zpracovani,
mohu pozadat uvedené instituce o vysvétleni, pozadovat, aby spravce nebo zpracovatel odstranil takto
vznikly stav. Zejména se mtiZze jednat o blokovani, provedeni opravy, doplnéni nebo likvidaci osobnich
udaju.

V dne

Jméno zakonného zastupce a podpis

Jméno zakonného zastupce a podpis




