Vnitirni rezim skoly

1. Spole¢na ustanoveni

1.  Vyucovani za¢ina v 8,00 hod. resp. 7,00 hod. (volitelné pfedméty, nepovinny
predmét, krouzky... ) akon¢i v 15,25 hod.( vyjimeéné 16.15)

2.  Vyucovaci hodina trva 45 minut. ProdluZovani vyucovacich hodin neni dovoleno.

3. Po prvni vyucovaci hodin¢ je prestavka 15 minut, po druhé vyucovaci hodin¢
je hlavni ptestavka v délce 20 minut. V pfipadé pfiznivého pocasi mohou Zaci
pod dozorem ugiteldi a prezuti travit na venkovnich odpo¢inkovych plochach. Po 3. az 7.

vyuC. hodin€ jsou pirestavky desetiminutové.

4. Pro mimoskolni aktivity a pronajmy v rdmci doplitkové ¢innosti Skoly je vymezena
tato doba: - pondéli az patek 15,30 — 20.30 hod.

2. Vnitini rezim Skoly - povinnosti zaku

1. Pravidelna vyuka ve Skole zaciné v 8,00 hod. Pied vyu¢ovanim se Z4ci shromazd'uji
pted hlavnim vchodem. Vchod do budovy se otevira :
- pro zaky nastupujici na 0.hodinu v 6,45 hod.
- pro zéky nastupujici na 1.hodinu v 7,40 hod.
- vV piipad¢ vyhlasenych soutézi ptedlozi ucitel, organizujici soutéz,
harmonogram
nastupu k soutézi spravci budov
- nastup na vyuku integrovanych zaki je zajistén jejich ucitelem
Vchod do budovy se uzavira :
- po nastupu na 0.hodinu v 7,10 hod.
- po nastupu na 1.hodinu v 8,10 hod.
- $kolni Satny budou uzavieny v 8,10 hod.
Pavilon $Skolni druziny se pro ¢innost Skolni druZiny otevira v 6,00 hod. a uzavira v 17,00
hod. SD je v provozu denn& od 6.00 - do 8.00 (dle potieby skoly do 9.00) a od 11.45 do
16.30. Skolni klub je v odpolednich hodinach do 17.00

2. Zaci piichazeji do t¥id nejpozd&ji v 7,55 hod. piezuti - odév a obuv si odkladaji v $atné.
Do prostort jednotlivych paviloni a ¢asti budov Skoly neni dovolen vstup na koleckovych
bruslich, jizda na skateboardu atp.

V case do 8,00 hod. se pfipravuji na vyucovani. Pfipravou se rozumi zaujeti mista podle
zasedaciho pofadku a pfiprava vSech pomicek vyzadovanych ucitelem. Pokud se
nedostavi do 5 minut po zvonéni vyucujici, oznami sluzba tuto skutecnost zastupci feditele
nebo fediteli Skoly.

3. Pokud je nezbytné piinést do Skoly vyssi Castku penéz ( placeni obédt, vyletil, exkurzi )
nenechavaji Zaci penize v hlavni Satné a Satnach télocvicen a bazénu.



4. Pro uloZeni kol, na kterych pfijizd¢ji zaci do Skoly, slouzi vyhradn€ stojan na kola,
umistény pted hlavnim vchodem do Skoly. Skola nezodpovida za ptipadnou kradez kol.

5. Zak zdravi viechny dospé&lé osoby v budové hlasité a zfetelné ,, Dobry den“.V u¢ebné
zdravi ucitele povstanim pii zahdjeni 1 ukonceni hodiny, pokud vyucujici neurcil jiny zptisob
pozdravu

(cizi jazyky, télesna vychova ).

6. Zaci se podileji na organizaci pofadku ve $kole sluzbami ve tiidach. Sluzby ve tiidach
urCuje a fidi tiidni ucitel. K povinnostem patii péce o pofadek a Cistotu ve t¥idé (tabule,
lavice, papiry..)

7. O malé prestavce, pokud se tfida nestéhuje, zistavaji zaci ve tfidé. Tiidu opoustéji jen
k vyuziti pitného rezimu a navstévé WC. O velké pfestavce zaci svaci a Cast prestavky
mohou vyuzit k ukdznénému a umirnénému pohybu po chodbé. Prestdvka ma piedevsim
hygienicky vyznam a povinnosti zéka je vyuzit ji zejména k navitévé WC. Zaci, zejména
vysSich ro¢niki, budou z vyucovani na WC uvoliovani jen zcela vyjimeéné (poskozovani
WC napisy, koufeni ).

8. V prub&hu béznych prestavek (malé a velké piestavky) mezi jednotlivymi vyucovacimi
hodinami neopoustéji zaci budovu Skoly.
V prestavce mezi dopoledni ¢asti vyucovani a odpoledni vyukou mohou zaci opustit $kolni
budovu (cesta doml pro u¢ebni pomuicky na odpoledni vyucovani, obéd doma, navstéva
obchodu, navstéva hfisté¢ ....atp.) jen po predchozim pisemném souhlasu zdkonného
zastupce. V opacném piipadé setrvavaji zaci ve Skole Vv Satné¢ nebo v klubovné, kde je
zajistén pedagogicky dohled.
74k muize opustit $kolni budovu pouze na osobni vyzadani a s osobnim doprovodem
zakonného zastupce, piipadné na zékladé predem predlozené pisemné zadosti zédkonného
zastupce.
Kompetence pro uvolnéni z vyucovanti :
- Z jedné vyucovaci hodiny vyucujici dané hodiny
- na jeden den tfidni ucitel
- dva a vice dnti feditel Skoly

9. Do odbornych uceben, dilen, télocvi¢en a bazénu vstupuji zaci pouze na pokyn ucitele.

10.  Zak musi splnit pokyny vSech vyuéujicich, ugiteli vykonavajicich dohled na chodbach
a ve skolni jidelnd v&etné dohledu ztad nepedagogickych pracovniki. Zaci respektuji
nafizeni a pokyny ostatnich zaméstnanct Skoly, které se tykaji zajisténi Cistoty a potradku
Vv prostorach skoly a jejim nejbliz§im okoli, udrzby Skolniho zatfizeni a Skolniho majetku.

11. Vstup na hiisté¢ po ukonceni vyucovani nebo mezi dopolednim a odpolednim
vyucovani je povolen pouze k provozovani sportovnich a télovychovnych aktivit v ramci
stanoveného provozniho fadu.

12. Zaci nepouzivaji hruba a vulgarni slova, jsou ohleduplni ke viem zaméstnancim a vem
spoluzakiim, zejména slabsim a mladSim. Je zakazano jakékoli ponizovani (télesné i
verbalni), télesné a psychické ublizovani a veSkeré ¢innosti, které by vedly k ohrozeni zdravi
spoluzakii.



13. Kazdou skodu nebo poskozeni majetku Skoly hlasi zak vyucujicimu nebo tfidnimu
uciteli. Prokaze-li se, ze Skoda byla zplsobena nekédzni ¢i umysin€, bude uthrada Skody
pozadovdna na zdkonném zastupci Zaka. Opravu zajisti udrzbai nebo Skolnik. Zak
bude pfizvan ke spolupraci na odstranéni zavady, pokud tim nebude ohroZeno jeho zdravi a
bezpecnost.
Nalezen¢ véci budou odevzdany nasledovné :

- piezlivky a ¢asti cvicebniho uboru Skolnikovi

- ostatni nalezené véci v kancelaii Skoly

14. V prestavce uréené na obéd se zaci naobédvaji ve SJ, kde dodrzuji pravidla stolovani,

nepokiikuji a snazi svym chovanim =zajistit poklidné obédvani i pro ostatni zaky. Po
vyzvednuti jidla se posadi ke stolu, nepiemist’uji se s jidlem na jiné misto.

3. Vnitini reZzim §koly — povinnosti pedagogii

1. V ramci piimé vychovné prace (piimé pedagogické plsobeni na zaka) je povinnosti
pedagogického pracovnika byt pfitomen ve Skole v dobé stanovené platnym rozvrhem vyuky,
rozvrhem pohotovosti a zastupovani, rozvrhem dohled.

2. Nepiimou praci pedagogického pracovnika je provadeéni souvisejicich praci (opravy
praci zaki, pifiprava na vyucovani, sprava sbirek, schiizky pfedmétovych komisi, schiize
pedagogické rady, schlizky srodi¢i, priprava ucebnich pomicek, vedeni piredepsané
dokumentace, dalSi vzdélavani....). Pro vykon né¢kterych souvisejicich praci neni nutna
pfitomnost na pracovisti.

Pro rozliSeni prace ptescas je jako pracovni sména stanovena pracovni doba od 7.30 do 16.00
hod. s 30 minutovou piestavkou na obéd dle individualnich rozvrhu uditelt.

Kazdou zménu v rozvrhu hodin je nutno piedem projednat s pfisluSnym zastupcem fteditele
Skoly.

3. Pedagogové prichazeji do skoly minimaln€ 15 minut pfed zahajenim vyuky podle
jejich rozvrhu. Pokud vykonavaji dozor nad Zaky ptichdzeji do Skoly tak, aby nastupovali
k dozoru 15 minut pfed dobou, kdy jim je rozvrhem dozort uréen dohled nad zaky. Po
ptichodu do Skoly se informuji ve sborovné Skoly o aktudlnich tkolech a informacich pro
pedagogy.

Pedagogové se po prichodu do Skoly pfezouvaji a osobni véci si odkladaji na mistech k tomu
uréenych /Satna, kabinet/. Zaméstnanci, ktefi pouzivaji k cest¢ do prace jizdni kola, je
vymezen stojan na kola pied hlavnim vchodem a u boéniho vchodu do koly. Skola za jejich
odlozeni nenese zaddnou zodpovédnost proti odcizeni.

4, Ucitelé jsou povinni dodrzovat stanovenou délku vyucovaci jednotky a prestavky.
Vyjimku tvoii té€lesnd vychova a plavani, kdy je pravem vyucujiciho ukoncit vyuc¢ovani dfive,
aby byla zajiSténa hygiena zakti a jejich v€asny ptichod na dalsi vyu€ovani. Totéz plati pro
vyuku praktickych ¢innosti, pokud to zvolena napli hodiny vyZzaduje. Délka dvou hodin miize
byt upravena vyucujicim, pokud probéhlo vyucovani bez prestavky. Ucitelé béhem
vyucovaci hodiny neopoustéji mistnost, ve které probihd vyuka jim svéfené tfidy. Jakoukoli
vyjimku je nutné projednat se zastupci feditele nebo feditelem Skoly pfedem, aby byl zajistén
dohled nad zaky.



5. Ucitelé jsou povinni se na vyucovani piipravovat. Forma piipravy neni stanovena.
V ptipadé¢, ze hospitace prokaze neefektivni pfipravu na vyucovani, mize byt uciteli nafizena
pisemna pfiprava. Pii vybéru uciva se fidi platnymi standardy a ucebnimi osnovami,
metodickymi pokyn k vyuce nékterych predméti podle Organizaénich pokyntit MSMT pro
jednotlivé skolni roky a vlastnimi rozpracovanymi tematickymi a casovymi plany.

6. Pomiicky pro vyucovani si pripravi ucitel tak, aby je mél pii zahajeni vyuky ve tiidé.
Je nepftistupné posilat zaky pro pomucky na vyucovani a svéfovat jim klice od sborovny ¢i
kabinett.

7. Ucitel vyucujici ve tfidé posledni hodinu odpovidé za :
- poradek ve tiidé (umyta tabule, pofadek v lavicich, zvednuti zidli, odtazené Zaluzie)
- odvedeni 74kl do Saten

8. O prestavkach zajisti vyucujici (dohlizejici vyucujici) fadné vyvétrani pomoci spodnich
vétracich ¢asti oken. Dle potieby zajisti vyucujici vyvétrani i béhem jednotlivych hodin. Pti
uklidu v odpolednich hodinach provedou pracovnici zajistujici uklid fadné vyvétrani
V ucebndch a na chodbach. Obdobnym zplsobem (napt. uciteli TV, dilen) je zajiStovdno
vétrani v ostatnich prostorach skoly. V rannich hodinach je po vecernim provozu télocvicen
provedeno fadné vyvétrani téchto prostor.

9. V hodnoceni chovani a prospéchu zakii se ucitelé fidi pravidly pro hodnoceni vysledkt
vzdélavani zakl, které tvoii soucast Skolniho fadu.  Podklady pro hodnoceni ziskavaji
pravidelnym sledovanim znalosti a dovednosti zdka, aby ptedesli hromadéni zkouSeni na
konci

klasifikaéniho obdobi. Kazdy zak musi byt zkouSen tstné:

- u jednohodinového predmétu jedenkrat za klasifikacni obdobi

- u dvouhodinového predmétu dvakrat za klasifikacni obdobi

- vetejn¢ musi byt jeho znalosti zhodnoceny

Pisemné zkousky lze provadét pouze v ¢eském jazyku, matematice, cizich jazycich a v téch
predmétech, kde je naplni zkousky vypocet prikladt / Fy,Ch /.

Ostatni pisemné zkouseni 1ze uskutecnit pouze kratkymi orientacnimi pisemnymi pracemi,
testy a dal$Simi formami pedagogické diagnostiky. Pro ziskavani podkladi pro hodnoceni lze
vyuzit i didakticky software.

V jednom dni mohou Zaci psat pouze jednu vétsi pisemnou praci. Za koordinaci zkousSeni
pisemnou formou odpovida tfidni ucitel.

10.  Ucitel peclive sleduje absenci zaki. Ucitelé 2.stupné kontroluji absenci zakl kazdou
hodinu a provadeéji ptislusny zépis do pedagogické dokumentace.

Ttidni ucitel kontroluje minimaln€ jedenkrat tydn€ zapisy o absenci zdka v tfidni knize
I V zaznamech o praci ve volitelnych a nepovinnych pfedmétech. Chybi-li zak déle nez tii dny

vvvvv

11. Vyucujici vykonavajici dohled jsou povinni nastupovat na dohled vcas a aktivné ho
provadét po celou dobu, kterd je k dohledu urcena. Ucitel, provadéjici dohled ve Skolni
jidelné, ruci za poradek a klid ve vSech prostorach jidelny. Béhem této doby obédva pouze
tehdy, pokud obédva pouze maly pocet zaki (cca do skupiny 20 Zzakd). Nemuze-li ucitel
vykonavat z jakéhokoli divodu dohled, je jeho povinnosti zajistit dohled vyménou s jinym
ucitelem nebo pozadat ptislusného zastupce fteditele o zastupovani.



12.  Jednani srodi¢i vede ucitel v pfedem dohodnutém terminu. Vyuziva k rozhovorim
zejména tiidni schizky, konzultacni hodiny, ¢as po vyucovani, o volnych hodinach a
o piestavkach. Pro ustni ani telefonické rozhovory s rodi¢i nevyuziva dobu, kdy ma podle
rozvrhu vyucovani. O jednani s rodici si vede pisemny zdznam.

13.  Pedagogicky pracovnik odpovida za predméty, které mu byly svéfeny k uzivani.
Pecuje o svétené predméty a uziva je tak, aby predesel poskozeni neodbornym zasahem zaka
nebo jiné€ osoby. V dobé mimo vyuCovani zajisti takova opatfeni, aby nemohlo dojit ke
zcizeni. Audiovizudlni techniku a pfedméty urcené k vyuce zakt ucitel neodnési bez dohody
o zapujcce ze Skoly.

14. Pedagogicky pracovnik odpovida za bezpecnost zaka a déti ve Skole. V pfipad€ trazu
zaka provede nezbytné oSetieni, pfi vaznéjSim poranéni zajisti v kanceléaii Skoly doprovod
k odbornému vysetfeni (pfedani rodi¢um, doprovod dospélé osoby). Pokud si povaha trazu
vyzada ptivolani 1ékare, zajisti telefonicky na tisnovém volani Iékafskou pomoc. Neprodlené
informuje vedeni Skoly a rodi¢e. Ucitel, ktery byl svédkem trazu nebo mu byl Graz oznamen,
a ucitel, ktery vykonaval dohled nad zaky nebo vyucoval hoding, ve které k trazu doslo,
zajisti zépis do knihy trazi a nejdéle do 48 hodin sepiSe zaznam o uraze. Neprodlené
informuje vedeni skoly a rodice.

Vyucujici sleduji zdravotni stav Zakli a v pfipad¢ nahlého onemocnéni Zaka informuji bez
zbyte¢nych prutahti rodie postizeného zaka, ve vaznych ptipadech i vedeni skoly. Nemocny
74k mlze byt odeslan k lékarskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby.

15.  Trtidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsény v Zakovské kniZce tyto udaje: rodné
Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodi¢t do zaméstnani a domd, adresu a jméno oSettujiciho 1€kare.

16.  Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti
praci a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute€nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody.

17.  Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zdky v dob& dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati atd.
Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem vyuky zaka, v¢etné nepovinnych predméti,
prestavek.

18. V prostorach skoly je zakadzano koufit.

19.  Povinnosti pedagogického pracovnika je pfed nastoupenim sluZebni cesty predlozit
fediteli Skoly nebo piislusnému zastupci feditele cestovni piikaz Kk podpisu.

4, Rezim pri akcich mimo §kolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi Zaka pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né snim mize akci zajiStovat i zaméstnanec Skoly, ktery neni
pedagogickym pracovnikem.



2. Pti organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti skoly mimo
misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, stanovi zatazeni a délku prestdvek pedagog povérenym
vedenim akce, podle charakteru c¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym
potiebam zaki.

3. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutec¢iiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zaka ptipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto
poctu stanovuje s ohledem na naroc¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka teditel
$koly. Skola pro planovani takovychto akei stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci
mimo budovu Skoly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména
s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v tydennim planu
prace Skoly, kde zaroven s casovym rozpisem uvede feditel Skoly jména doprovazejicich
osob.

4. Pii akcich konanych mimo misto, kde $kola uskutectiuje vzdélavani, zajiStuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zakd na predem ur¢eném misté¢ 15 minut pted dobou
shromazdéni. Po skonceni akce konéi zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi zakl na
pfedem uréeném misté a v pfedem urceném cCase. Misto a ¢as shromézdéni zakid a skonceni
akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny pfedem zakonnym zastupciim zakd a to
zapisem

do zakovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pti ptechédzeni zakli na mista vyucovani ¢i jinych akei mimo budovu Skoly se Zaci tidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zZaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né zéjezdy tiid,
lyzatské kursy, Skoly v ptirodé plati zvlastni bezpecnostni piedpisy, se kterymi jsou Zaci
pfedem sezndmeni. Pfi pobytu v ubytovacich zatizenich se uc€astnici akce fidi vnitinim fadem
tohoto zatizeni.

6. Chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zdka vcetné
hodnoceni na vysvédceni.

7. Pti zapojeni Skoly do soutéZi zajist'uje dohled nad zaky po dobu dopravy na soutéze a ze
soutézi vysilajici skola, pokud se se zdkonnym zéastupcem zaka nedohodne jinak. V pribéhu
soutéZe zajiSt'uje bezpecnost a ochranu zdravi Zakh organizator. Dohled nad zaky vykonava
pedagog z vysilajici koly.

5. Postup Skoly pri vyvskytu podezrielé latky a pri podezieni na uziti
omamné latky Zakem

1. V piipadé, kdy je zak pfistizen pii konzumaci alkoholu, tabdkovych vyrobki a
jinych omamnych latek a psychotropnich latek v prostorach Skoly nebo v dobé Skolniho
vyu€ovani, ¢i v ramci akci Skolou pofadanych, je primarné nutné mu v dalsi konzumaci
zabranit.

2. Tyto latky je tfeba Zdkovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokracovat.



3. Podle zévaznosti momentalniho stavu zdka, pifipadné¢ dalSich okolnosti
pedagogicky pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpedi.

4. V ptipad¢, kdy je zak pod vlivem alkoholu a omamnych latek do té miry, Ze je
ohroZen na zdravi a Zivoté, zajisti Skola nezbytnou pomoc a péci a vola Iékaiskou sluzbu
prvni pomoci.

5. Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, sepise pedagogicky pracovnik struény zaznam
s vyjadfenim zéka (zejména odkud, od koho ma alkohol, cigarety....... ), ktery zalozi
Skolni metodik prevence do své agendy a vyrozumi vedeni skoly.

6. V piipadé, ze zak neni schopny pokraCovat ve vyucovani, vyrozumi $kola ihned
zékonného zéstupce a vyzve jej, aby si zdka vyzvedl, protoze neni zdravotné zptsobily
k pobytu ve skole.

7. Jestlize neni zdkonny zastupce dostupny, vyrozumi Skola organ socialné pravni
ochrany ditéte obce s rozsifenou ptuisobnosti a vycka jeho pokynti. Skola miize od organu
socialné-pravni ochrany ditéte obce s rozsifenou pusobnosti vyzadovat pomoc.

8. Zakonnému zéstupci ohlasi skola skutecnost, Ze Zak konzumoval alkohol ¢i jiné
omamné latky ve Skole i v ptipad¢, kdy je zak schopen vyuky.

9. Jestlize se situace opakuje, splni Skola oznamovaci povinnost k orgdnu socidlné-
pravni ochrany ditéte. Oznamovacim mistem je ptislusny odbor obecniho ufadu obce
S rozsifenou pisobnosti podle mista bydlisté ditéte.

10.  V pfipad¢ uzivatelova zajmu nebo zdjmu jeho zakonnych zastupct, poskytne
Skola potiebné informace o moznostech odborné pomoci pfi feseni takové situace.

11.  Z konzumace omamnych a navykovych latek ve Skole je tieba vyvodit sankce
stanovené Skolnim fadem. Za nebezpecné a protiprdvni jednani je rovnéz povazovano
navadéni jinych zaku k jejich uziti.

12.  V pfipad¢ podezieni na intoxikaci Zdka muze pedagogicky pracovnik provést
orientacni test na ptritomnost alkoholu (dechova zkouska), ale pouze na zaklad¢ predem
ziskaného souhlasu zakonného zastupce nebo zletilého Zaka ¢i studenta s orientacnim
testovanim zaka na pritomnost alkoholu. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje
pedagogicky pracovnik obdobnym postupem jako je uvedeno od bodu 3. O uddilosti
sepiSe pedagogicky pracovnik stru¢ny zdznam s vyjadienim zéka.

13.  Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v ptipadé pfichodu zéka do Skoly
pod vlivem alkoholu, resp. kdy nelze prokazat, Ze se Zak intoxikoval ve Skole.

Nalez OPL ve $kole

V piipadé, kdy pracovnici $koly naleznou v prostorach skoly latku, kterou povazuji
za omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

a) Latku nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

b) O nalezu ihned uvédomi vedeni skoly.

C) Za pritomnosti dal$iho pracovnika Skoly vlozi latku do obalky, napisi datum, ¢as a
misto ndlezu. Obalku ptelepi, prelep opatii razitkem Skoly a svym podpisem a
uschovaji ji do Skolniho trezoru.

d) O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zaji§téni podezielé latky.



V piipadé, kdy pracovnici Skoly zadrzi u nékterého zéka latku, kterou povazuji za omamnou
nebo psychotropni, postupuji takto:

a) Zabavenou latku nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

b) O nalezu ihned uvédomi vedeni $koly.

c) O nalezu sepisi struény zaznam s vyjadienim zaka, u kterého byla latka nalezena,
datum, misto a Cas nalezu a jméno zéka. Zapis podepise i zak, u kterého byla latka
nalezena (nebo ktery latku odevzdal). V piipad€, ze podepsat odmité, uvede pracovnik
tuto skutecnost do zapisu. Zapisu a rozhovoru se zdkem je piitomen/na feditel/ka Skoly
nebo jeji/jeho zéstupce.

d) O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zaji§téni podezielé latky a
informuje zdkonného zéstupce zaka.

e) V piipadé, Ze je latka nalezena u zaka, ktery se ji intoxikoval, piedaji latku zajisténou
vyse uvedenym postupem, privolanému lékati. Mize to usnadnit 1écbu, nebot’ u fady
jedu jsou znamy protijedy. Dalsi postup nutny k identifikaci latky pak zajisti Policie
CR.

V piipadé, kdy pracovnici Skoly maji podezieni, Ze n€ktery z Zakli ma néjakou OPL u sebe,
postupuji takto:

a) Jedna se o podezieni ze spachani trestného ¢inu nebo prestupku, a proto feseni této
situace spad4 do kompetence Policie CR.

b) Bezodkladné vyrozumi Policii CR, zkonzultuji s ni dalii postup a informuji
zakonného zastupce zaka.

C) Zaka izoluji od ostatnich a do piijezdu Policie CR je nutné mit ho pod dohledem. U
zéka v zadném ptipadé neprovadéji osobni prohlidku nebo prohlidku jeho véci.

6. Evidence urazu

1) Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku trazu vykonaval nad
zaky dohled. Pokud byl traz ohldSen dodatecné Zakem nebo jeho zdkonnymi zéstupci,
zadznam provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k urazu tdajné doslo, nebo tfidni
ucitel.

2) V knize arazi se eviduji vSechny urazy déti, zakt a studentt (dale jen "uraz"), ke
kterym doslo pii vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24
hodin od okamziku, kdy se $kola (Skolské zatizeni) o urazu dozvi.

3) Pti urazech, jejichz disledkem byla nepfitomnost ditéte, Zaka nebo studenta ve Skole
nebo skolském zafizeni, vyhotovuje $kola obdobnym postupem zaznamy o urazu na
pfedepsanych formulafich vcetné elektronické evidence. Zaznam o jakémkoli urazu, i
evidovaném v knize Urazii se vyhotovi také na zadost zakonného zastupce zaka, zletilého zaka
nebo ziizovatele, zdravotni pojistovny zaka, pfislusného inspektoratu Ceské §kolni inspekce
anebo mistné piislusného utvaru Policie Ceské republiky. Skola (§kolské zatizeni) vyhotovi o
urazu, ktery nezpiisobi nepiitomnost Zdka ve Skole nebo Skolském zatizeni, zdznam, pokud je
pravdépodobné, ze zaku bude poskytnuta nadhrada za bolest a ztiZzeni spolecenského uplatnéni
zpusobené Urazem. Jedno vyhotoveni zaznamu o urazu predd Skola nebo Skolské zatizeni
zletilému zakovi, v piipad¢ nezletilého zaka jeho zakonnému zastupci.

4) HlaSeni trazu. O tUrazu nezletilého zdka poda Skola nebo Skolské zafizeni bez
zbytecného odkladu hlaseni jeho zdkonnému zéastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti
tomu, ze v souvislosti s Grazem byl spachan trestny ¢in nebo piestupek, nebo jedna-li se o
smrtelny uraz, podd Skola nebo Skolské zatizeni bez zbytecného odkladu hlaSeni mistné
pfislusnému utvaru Policie Ceské republiky. Dale o tirazu poda $kola nebo kolské zaiizeni



bez zbyteéného odkladu hlaseni pojistovne, u které je skola nebo Skolské zatizeni pojisténo
pro pfipad své odpovednosti za Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi zaki, pokud sSkola nebo
Skolské zatizeni ma takové pojisténi sjednéno.

5) Zaznam o urazu jehoz dusledkem byla nepiitomnost, nebo pokud je pravdépodobné,
ze zaku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni zpisobené
urazem, zasila Skola (Skolské zatizeni) za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého
dne nasledujiciho mésice - zdravotni pojistovné zéka a piislu§nému inspektoratu Ceské skolni
inspekce ( v délce jak 2 dny).

6) Zaznam o smrtelném tUrazu zasila Skola (Skolské zafizeni) navic je$t€¢ mistné
piislugnému Gtvaru Policie Ceské republiky a to do 5 pracovnich dnti po podani hlaseni podle
ptedchoziho odstavce.

7) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy turazii, mohou byt zpracovavany pouze za
ucelem evidence urazi, poptipadé¢ jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o urazu, podléhaji
rezimu ochrany osobnich udaji podle planych pravnich ptedpist.

7. Kradeze, vandalizmus

Jak postupovat preventivné proti kradezim

Kradeze jsou protipravnim jednanim a jakmile se Skola o takovém jednani dozvi, bude
tuto skutecnost hlasit orgdnim cinnym v trestnim fizeni, nebo doporuci poskozenému
(jeho zdkonnému zéstupci), aby se na tyto organy obratil.

Noseni cennych véci (zejména véci malych rozméri) do Skoly je rizikové chovani, které
miize vést kjejich odcizeni. Skola zakim doporuéuje cenné véci, které nesouvisi
svyuCovanim a vzdélavanim nemaji zéaci do Skoly nebo Skolského zafizeni nosit,
ptipadn¢ je mohou odkladat na mista k tomu urcena (kancelat skoly).

Pedagogové vedou Zaky k tomu, aby dokazali protipravni jednani rozpoznat, byli v§imavi
vuci svému okoli av piipadé, kdy budou svédky takového jednani, ohlasili véc
pedagogickému pracovnikovi Skoly.

Jak postupovat p¥i nahlaseni kradeze Zakem

O udalosti potidit zdznam na zékladé vypovédi poskozeného. Véc piedat organiim ¢innym

V trestnim fizeni (ohlésit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo poudit
poskozeného zaka (jeho zakonného zastupce), ze ma tuto moznost. V piipad¢, ze je zndm
pachatel, je tfeba nahlasit véc orgdnu socidlné-pravni ochrany (byl-li pachatel mladsi 18 let) a
soucasn¢ véc predat orgdniim ¢innym v trestnim fizeni.

Jak postupovat preventivné proti vandalismu

Kazdy je odpovédny za skody, které svym jednanim zptisobil, a proto po ném bude Skola
pozadovat nahradu, jestlize Skodu zptisobil umysIn€ nebo z nedbalosti. V poucenich o
bezpecnosti a ochrané zdravi je tieba se problematice vzniklych skod vénovat a zaky
opakovan¢ upozoriiovat na jednani, které k poskozeni majetku vede a jak se takovému jednani
vyhnout.

Jak postupovat pfi vzniku Skody



Jakmile vznikne Skoda na Skolnim majetku, je tfeba o celé zalezitosti vyhotovit zaznam a
pokusit se odhalit vinika. V pfipad¢, ze vinika Skola znd, mize na ném (jeho zdkonném
zastupci) vymahat nahradu skody.

Pokud byl vznik $kody umoznén nedostate¢nym dohledem nad zakem, na nahradu Skody od
rodici neni pravni ndrok Pti zavaznéjsi Skod¢é nebo nemoznosti vytesit nahradu skody s rodici
je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organam socialni péce. . V ptipadg, ze nedojde
mezi zakonnymi zastupci nezletilého ditéte a Skolou k dohodé o nédhradu Skody, muze Skola
vymahat nahradu soudni cestou.

8. Skolni stravovani

Podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani (§2, odst. 3) stanovuje, Ci schvaluje
feditel Skoly tyto podminky pro poskytovani Skolniho stravovani:

- cenu obédu

- zpusob placeni (hotovostni, bezhotovostni)

- do kterého data musi byt ob&dy pro pfisti mésic zaplaceny

- zpusob ptihlaSovani a odhlaSovani

- vydej do jidlonosict

- organizaci vydeje - dozory, doba stravovani pro cizi stravniky,

V. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéten
zamé&stnanec: Mgr. JindfiSka Hrdinova

2. Zruduje se predchozi znéni této smérnice ¢j.:_200.2012.2ZS

3. Nabyva tcinnosti dnem : 1.9.2015

4. Zameéstnanci Skoly s timto fddem byli seznameni na provozni poradé dne 31.8.2015.

5. Rad je zpfistupnén na chodbé budovy U 12 a na webovych strankach koly.



